


















































 LAMPIRAN I 
 PERATURAN BUPATI KUDUS           
 NOMOR    59   TAHUN    2019  
 TENTANG  
 PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH 
 KABUPATEN KUDUS NOMOR 16 TAHUN 2010 
 TENTANG PAJAK HOTEL 
 

A. FORMAT SURAT PERMOHONAN PENGANGSURAN ATAU PENUNDAAN PEMBAYARAN 
HUTANG PAJAK HOTEL: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Nomor : …       …(Tempat)…, ……(Tanggal)……. 
Lampiran : ... 
Perihal : Permohonan Pengangsuran/Penundaan*) 
  Pembayaran Hutang Pajak Hotel 
 

Kepada 
Yth. Bupati Kudus 
u.b. Kepala BPPKAD Kabupaten Kudus 
Di - 
 Kudus 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 Nama    :  .…………………………….. 
 NPWPD   :  .…………………………….. 
 Jabatan   :  .…………………………….. 
 Alamat   :  .…………………………….. 
 Nomor telepon  :  .…………………………….. 
 Bertindak selaku :  Wajib Pajak 
      Wakil     Kuasa  
    dari Wajib Pajak: 

Nama : ……………………….. 
NPWPD : ……………………….. 
Alamat : ……………………….. 

bersama ini mengajukan permohonan pengangsuran/penundaan*) pembayaran hutang Pajak Hotel atas Surat 
Ketetapan Pajak Daerah (SKPD)/Surat Ketetapan Pajak Daerah Kurang Bayar (SKPDKB)/Surat Ketetapan 
Pajak Daerah Kurang Bayar Tambahan (SKPDKBT)/Surat Tagihan Pajak Daerah (STPD)*): 

Nomor dan tanggal :  ………………………………… 
Masa/Tahun*) Pajak :  ………………………………… 

Alasan permohonan pengangsuran/penundaan*) pembayaran: 
……………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………… 

Sebagai kelengkapan permohonan, terlampir disampaikan: 
1. ………………………………………………. 
2. ………………………………………………. 
3. dst ……. 

 Demikian surat permohonan ini kami sampaikan untuk dapat dipertimbangkan. 
 

Wajib Pajak/Wakil/Kuasa**) 
 
 

...................................... 
Keterangan: 
1. Beri tanda X pada kotak  yang sesuai. 
2. *)  Diisi salah satu yang sesuai. 
3. **) Diisi salah satu yang sesuai dan dalam hal surat permohonan ditandatangani oleh kuasa harus 

dilampiri Surat Kuasa Khusus. 

 



 
 

B. FORMAT SURAT KESANGGUPAN MEMBAYAR ANGSURAN 
 
 
 
 
 
 
 

SURAT KESANGGUPAN MEMBAYAR ANGSURAN 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
Nama : ............................................ 
Alamat : ............................................ 
Bertindak untuk dan atas nama 
Nama :........................................... 
Alamat : .......................................... 
 
Dengan ini menyatakan sanggup untuk melakukan pembayaran angsuran hutang Pajak Hotel sebagai berikut: 

        Tanggal    Angsuran Ke-  Angsuran Pokok          Bunga          Jumlah 
a. Tanggal Angsuran ke-1 Rp Rp Rp 
b. Tanggal Angsuran ke-2 Rp Rp Rp 
c. Tanggal Angsuran ke-3 Rp Rp Rp 
d. Tanggal … Rp Rp Rp 
e. Tanggal Angsuran ke-… Rp Rp Rp 

Jika pernyataan pembayaran di atas tidak terpenuhi, maka penagihan dilakukan dengan surat paksa, tanpa 
pemberitahuan terlebih dahulu. 

                                                                                     
           Kudus, ....................................... 

 
Mengetahui/Menyetujui 

Kepala Badan Pengelolaan Pendapatan, 
Keuangan, dan Aset Daerah 

 
 
 

.......................................... 
            NIP.  

 Yang Berjanji, 
 
 
 

 
 
..................................... 

 
 

 
 
 
 
 

  

   PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS 
      BADAN PENGELOLAAN PENDAPATAN, KEUANGAN DAN ASET DAERAH 

     Jl. Simpang Tujuh No. 1 Telp. (0291) 431328 – 434353 Fax. (0291) 434353 
   KUDUS 59313  

 



 
C. FORMAT KEPUTUSAN PERSETUJUAN PENGANGSURAN ATAU PENUNDAAN 

PEMBAYARAN HUTANG PAJAK HOTEL 
 
 
 
 
 
 

 
KEPUTUSAN 

KEPALA BADAN PENGELOLAAN PENDAPATAN, KEUANGAN, DAN ASET DAERAH 
 

NO............................... 
 

TENTANG 
PERSETUJUAN PENGANGSURAN/PENUNDAAN*) 

PEMBAYARAN HUTANG PAJAK HOTEL 
 

KEPALA BADAN PENGELOLAAN PENDAPATAN, KEUANGAN, DAN ASET DAERAH, 
 

Menimbang  :  a. bahwa sesuai dengan ketentuan Pasal 5 ayat (1) Peraturan Bupati Kudus Nomor 
… Tahun 20… tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Kudus 
Nomor 16 Tahun 2010 tentang Pajak Hotel, Wajib Pajak dapat mengajukan 
permohonan pengangsuran/penundaan*) pembayaran hutang Pajak Hotel; 

 
b. bahwa berdasarkan Wajib Pajak/Wakil/Kuasa dari Wajib Pajak*) ... telah 

mengajukan Surat Permohonan Pengangsuran/Penundaan*) Pembayaran Hutang 
Pajak Hotel nomor ... tanggal ... atas SKPD/SKPDKB/SKPDKBT/STPD*) nomor 
... masa pajak … yang diterima BPPKAD berdasarkan tanda terima nomor … 
tanggal ... ;  

 
c. bahwa berdasarkan hasil penelitian sebagaimana dituangkan dalam laporan hasil 

penelitian permohonan pengangsuran/penundaan*) pembayaran hutang Pajak 
Hotel Nomor ... tanggal .... perlu menetapkan Keputusan Persetujuan 
Pengangsuran/Penundaan*) Pembayaran Hutang Pajak Hotel atas permohonan 
dimaksud. 

 
Mengingat :    1 ....................................................................... 
  2 ....................................................................... 
  3 ....................................................................… 
 

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA BADAN PENGELOLAAN PENDAPATAN, 
KEUANGAN, DAN ASET DAERAH TENTANG PERSETUJUAN 
PENGANGSURAN/PENUNDAAN*) PEMBAYARAN HUTANG PAJAK HOTEL. 

 

KESATU :  Menerima seluruhnya/menerima sebagian/menolak*) permohonan pengangsuran/ 
penundaan*) pembayaran hutang Pajak Hotel yang tercantum dalam 
SKPD/SKPDKB/ SKPDKBT/STPD Nomor ...................... masa pajak .................... : 
a. Wajib Pajak 

Nama  : ......................................................................... 
NPWPD : ......................................................................... 
Alamat   : ......................................................................... 

b. Obyek Pajak 
Hutang Pajak Hotel : ...................................................... 
Jatuh Tempo : ...................................................... 
Alamat : ...................................................... 
Desa/Kelurahan : ...................................................... 
Kecamatan : ...................................................... 
Kabupaten : ...................................................... 

 

 

       PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS 
           BADAN PENGELOLAAN PENDAPATAN, KEUANGAN DAN ASET DAERAH 

        Jl. Simpang Tujuh No. 1 Telp. (0291) 431328 – 434353 Fax. (0291) 434353 
   KUDUS 59313  

 



KEDUA : sesuai dengan diktum KESATU, kepada Wajib Pajak tersebut ditetapkan untuk 
mengangsur/menunda*) pembayaran hutang Pajak Hotel sebesar Rp ...................... 
dengan ketentuan sebagai berikut: 
1. Diangsur/Ditunda*) sampai dengan tanggal .................................... ; dan 
2. Dikenai sanksi administrasi berupa bunga sebesar Rp ...................... yang 

ditagihkan dengan STPD Pajak Hotel. 
 
KETIGA :  Pelunasan hutang Pajak Hotel yang ditunda pembayarannya sebagaimana dimaksud 

pada diktum KEDUA dilakukan di ........................................... 
 

KEEMPAT :  Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan. 
  

Ditetapkan di Kudus 
pada tanggal 

 
KEPALA BADAN PENGELOLAAN PENDAPATAN, 

KEUANGAN, DAN ASET DAERAH 
 
 
 

    …………................................... 
    NIP.  

 
Keterangan : 
*)Coret yang tidak perlu 

 
Plt. BUPATI KUDUS 

WAKIL BUPATI, 
 
 
 

H A R T O P O 



LAMPIRAN II 
PERATURAN BUPATI KUDUS 
NOMOR   59     TAHUN 2019 
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH 
KABUPATEN KUDUS NOMOR 15 TAHUN 2010 
TENTANG PAJAK HOTEL 
 

A. FORMAT SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH KURANG BAYAR  
 
PEMERINTAH KABUPATEN 
KUDUS 
 
 

Badan Pengelolaan Pendapatan, 
Keuangan, dan  Aset Daerah 
Jl. Simpang Tujuh No. 1 Telp/Fax 
0291-431328 Kudus 

 
SKPDKB 

(Surat Ketetapan Pajak Daerah Kurang Bayar) 
Masa Pajak   : …………………………….. 
Tahun          : …………………………….. 

 
 
 
No. SKPDKB :  
Kode Bayar    : 

NPWPD :  
Nama :  
Alamat :  
ID OP :  
Nama Obyek :  
Alamat Obyek :  
Tanggal Jatuh Tempo :  
I. Berdasarkan pasal 13 Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 15 Tahun 2010 tentang Pajak Hotel telah dilakukan pemeriksaan 

atau keterangan lain atas pelaksanaan kewajiban: 
 Kode Rekening :  
 Nama Pajak : Pajak Hotel 

II. Dari pemeriksaan atau keterangan lain tersebut di atas, penghitungan jumlah yang masih harus dibayar adalah sebagai berikut: 
1.   Dasar Pengenaan . Rp. 
2.   Pajak Yang Terhutang  Rp. 
3.   Kredit Pajak   

a. Kompensasi kelebihan dari tahun sebelumnya Rp.  
b. Setoran yang dilakukan Rp.  
c. Lain-lain Rp.  
Jumlah yang dapat dikreditkan (a+b+c)  Rp. 

4.   Jumlah kekurangan pembayaran pokok Pajak (2-3)  Rp. 
5.   Sanksi Administrasi   

a. Bunga [Pasal 13 ayat (2)] Rp.  
b. Kenaikan [Pasal 13 ayat (5)] Rp.  

      Jumlah sanksi administrasi (a+b)   
6.   Jumlah yang masih dibayarkan (4+5)  Rp. 

Dengan huruf:  ………………………………………………………………………………………………………………………  
PERHATIAN:   
1. Pembayaran dengan menggunakan ID billing. 
2. Harap penyetoran dilakukan melalui BKP atau Kas Daerah dengan menggunakan Surat Setoran Pajak Daerah (SSPD). 
3. Apabila SKPDKB ini tidak atau Kurang DIbayar setelah lewat waktu paling lama 30 hari sejak SKPDKB ini diterima dikenakan sanksi 

administrasi berupa bunga sebesar 2% setiap bulan. 
Kudus , …………………............ 

a.n. Kepala Badan Pengelolaan Pendapatan, Keuangan, dan Aset Daerah 
Kepala Bidang Pendapatan, 

 
 

NIP. 
…………………………………………………………………….. Gunting Disini ………………………………………………………………….. 
 No. SKPDKB: ………………………………. 

TANDA TERIMA 
NPWPD    : ……………………………………………………… 
Nama        : ……………………………………………………… 
Alamat      : ………………………………………………………. 

Kudus, …………………………..…………. 
Yang Menerima, 

 
( ………………………………) 



  



 

C.  FORMAT SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH KURANG BAYAR TAMBAHAN 
 
PEMERINTAH 
KABUPATEN KUDUS 
 

Badan Pengelolaan Pendapatan, 
Keuangan, dan  Aset Daerah 
Jl. Simpang Tujuh No. 1 
Telp/Fax 0291-431328 Kudus 

 

SKPDKBT 
(Surat Ketetapan Pajak Daerah Kurang Bayar 

Tambahan) 
Masa Pajak   : …………………………….. 
Tahun          : …………………………….. 

 
 
 
No. SKPDKBT :  
Kode Bayar      : 

NPWPD :  
Nama :  
Alamat :  
ID OP :  
Nama Obyek :  
Alamat Obyek :  
Tanggal Jatuh Tempo :  

I.  Berdasarkan pasal 13 Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 15 Tahun 2010 tentang Pajak Hotel telah dilakukan pemeriksaan 
atau keterangan lain atas pelaksanaan kewajiban: 

 Kode Rekening :  
 Nama Pajak : Pajak Hotel 

II.  Dari pemeriksaan atau keterangan lain tersebut di atas, penghitungan jumlah yang masih harus dibayar adalah sebagai berikut: 
1.   Dasar Pengenaan . Rp. 
2.   Pajak Yang Terhutang  Rp. 
3.   Kredit Pajak   

a, Kompensasi kelebihan dari tahun sebelumnya Rp.  
B.       b. Setoran yang dilakukan Rp.  

c. Lain-lain Rp.  
Jumlah yang dapat dikreditkan  Rp. 

4.   Jumlah kekurangan pembayaran pokok Pajak   
5.   Sanksi Administrasi   

a.  Bunga [Pasal 13 ayat (2)] Rp.  
b.  Kenaikan [Pasal 13 ayat (5)] Rp.  

 Jumlah sanksi administrasi (a+b)   
6.   Jumlah yang masih dibayarkan  Rp. 

Dengan huruf:  ………………………………………………………………………………………………………………………  
PERHATIAN:   

1.  Pembayaran dengan menggunakan ID billing. 
2.  Harap penyetoran dilakukan melalui BKP atau Kas Daerah dengan menggunakan Surat Setoran Pajak Daerah (SSPD). 
3.  Apabila SKPDLB ini tidak atau Kurang DIbayar setelah lewat waktu paling lama 30 hari sejak SKPDKBT ini diterima dikenakan 

sanksi administrasi berupa bunga sebesar 2% setiap bulan. 

Kudus , …………………............ 
a.n. Kepala Badan Pengelolaan Pendapatan, Keuangan, dan Aset Daerah 

Kepala Bidang Pendapatan, 
 
 
 

NIP. 
…………………………………………………………………….. Gunting Disini ………………………………………………………………….. 
 No. SKPDKBT: ………………………………. 

TANDA TERIMA 
NPWPD    : ……………………………………………………… 
Nama        : ……………………………………………………… 
Alamat      : ………………………………………………………. 

Kudus, …………………………..…………. 
Yang Menerima, 

 
( ………………………………) 

 

 



C.  FORMAT SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH NIHIL  
 
PEMERINTAH 
KABUPATEN KUDUS 
 

Badan Pengelolaan Pendapatan, 
Keuangan, dan  Aset Daerah 
Jl. Simpang Tujuh No. 1 Telp/Fax 
0291-431328 Kudus 

 

SKPDN 
(Surat Ketetapan Pajak Daerah Nihil) 

 
Masa Pajak   : …………………………….. 
Tahun          : …………………………….. 

 
 
 
No. SKPDN     :  
Kode Bayar     : 

NPWPD :  
Nama :  
Alamat :  
ID OP :  
Nama Obyek :  
Alamat Obyek :  
Tanggal Jatuh Tempo :  

I.   Berdasarkan pasal 13 ayat (1) huruf c Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 15 Tahun 2010 tentang Pajak Hotel telah 
dilakukan pemeriksaan atau keterangan lain atas pelaksanaan kewajiban: 

 Kode Rekening :  
 Nama Pajak : Pajak Hotel 

II. Dari pemeriksaan atau keterangan lain tersebut di atas, penghitungan jumlah yang masih harus dibayar adalah sebagai berikut: 
1.   Dasar Pengenaan . Rp. 
2.   Pajak Yang Terhutang  Rp. 
3.   Kredit Pajak  Rp. 
4.    Jumlah kekurangan pembayaran pokok Pajak (2-3)  Rp. 
5.   Sanksi Administrasi  Rp. 
6.   Jumlah yang lebih bayar yang seharusnya tidak terhutang (4+5)             - N I H I L - 

Kudus , …………………............ 
a.n. Kepala Badan Pengelolaan Pendapatan, Keuangan, dan Aset Daerah 

Kepala Bidang Pendapatan, 
 
 
 
 

NIP. 
…………………………………………………………………….. Gunting Disini ………………………………………………………………….. 
 No. SKPDN: ………………………………. 

TANDA TERIMA 
NPWPD    : ……………………………………………………… 
Nama        : ……………………………………………………… 
Alamat      : ………………………………………………………. 

Kudus, …………………………..…………. 
Yang Menerima, 

 
 
 

( ………………………………) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



D.  FORMAT SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH LEBIH BAYAR   
 
PEMERINTAH 
KABUPATEN KUDUS 
 

Badan Pengelolaan Pendapatan, 
Keuangan, dan  Aset Daerah 
Jl. Simpang Tujuh No. 1 Telp/Fax 
0291-431328 Kudus 

 

SKPDLB 
(Surat Ketetapan Pajak Daerah Lebih Bayar) 

 
Masa Pajak   : …………………………….. 
Tahun          : …………………………….. 

 
 
 
No. SKPDLB  :  
Kode Bayar     : 

NPWPD :  
Nama :  
Alamat :  
ID OP :  
Nama Obyek :  
Alamat Obyek :  
Tanggal Jatuh Tempo :  

I.  Berdasarkan pasal 23 Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 15 Tahun 2010 tentang Pajak Hotel telah dilakukan pemeriksaan 
atau keterangan lain atas pelaksanaan kewajiban: 

 Kode Rekening :  
 Nama Pajak : Pajak Hotel 

II. Dari pemeriksaan atau keterangan lain tersebut di atas, penghitungan jumlah yang lebih dibayar adalah sebagai berikut: 
1.   Dasar Pengenaan . Rp. 
2.   Pajak Yang Terhutang  Rp. 
3.   Kredit Pajak   

a, Kompensasi kelebihan dari tahun sebelumnya Rp.  
C.       b. Setoran yang dilakukan Rp.  

c. Lain-lain Rp.  
Jumlah yang dapat dikreditkan (a+b+c)  Rp. 

4.   Jumlah kelebihan pembayaran pokok Pajak (2-3)  Rp. 
5.   Sanksi Administrasi   

a.  Bunga  Rp.  
b.  Lain-lain Rp.  

 Jumlah sanksi administrasi (a+b)  Rp. 
6.   Jumlah yang lebih bayar yang seharusnya tidak terhutang (4+5)  Rp. 

Dengan huruf:  ………………………………………………………………………………………………………………………  
PERHATIAN: 
Pembayaran dengan menggunakan ID billing melalui kas daerah. 

  

 
Kudus , …………………............ 

a.n. Kepala Badan Pengelolaan Pendapatan, Keuangan, dan Aset Daerah 
Kepala Bidang Pendapatan, 

 
 
 

NIP. 
…………………………………………………………………….. Gunting Disini ………………………………………………………………….. 
 No. SKPDLB: ………………………………. 

TANDA TERIMA 
NPWPD    : ……………………………………………………… 
Nama        : ……………………………………………………… 
Alamat      : ………………………………………………………. 

Kudus, …………………………..…………. 
Yang Menerima, 

 
( ………………………………) 

Plt. BUPATI KUDUS 
WAKIL BUPATI, 

 
 
 
 

H A R T O P O 



 

 

LAMPIRAN III 
PERATURAN BUPATI KUDUS           
NOMOR    59     TAHUN     2019 
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH 
KABUPATEN KUDUS NOMOR 16 TAHUN 2010 
TENTANG PAJAK HOTEL 

 
A. FORMAT SURAT PERMOHONAN PEMBETULAN, PEMBATALAN, ATAU PENGURANGAN 

SURAT KETETAPAN/TAGIHAN PAJAK DAERAH: 

 

 

 

Nomor : …       …(Tempat)…, ……(Tanggal)……. 
Lampiran : ... 
Perihal : Permohonan Pembetulan/Pembatalan/Pengurangan*) 

  Surat Ketetapan/Tagihan*) Pajak Daerah 
 
Kepada 
Yth. Bupati Kudus 
u.b. Kepala BPPKAD Kabupaten Kudus 
Di - 
 Kudus 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 Nama    :  .…………………………….. 
 NPWPD   :  .…………………………….. 
 Jabatan   :  .…………………………….. 
 Alamat   :  .…………………………….. 
 Nomor telepon  :  .…………………………….. 
 Bertindak selaku :  Wajib Pajak 

      Wakil     Kuasa  

    dari Wajib Pajak: 

Nama : ……………………….. 
NPWPD : ……………………….. 
Alamat : ……………………….. 

bersama ini mengajukan permohonan pembetulan/pembatalan/pengurangan*) atas Surat Ketetapan Pajak 
Daerah Kurang Bayar (SKPDKB)/Surat Ketetapan Pajak Daerah Kurang Bayar Tambahan (SKPDKBT)/Surat 
Ketetapan Pajak Daerah Lebih Bayar (SKPDLB)/Surat Ketetapan Pajak Daerah Nihil (SKPDN)/Surat Tagihan 
Pajak Daerah (STPD)*): 
Nomor dan tanggal :  ………………………………… 
Masa/Tahun*) Pajak :  ………………………………… 

Alasan permohonan pembetulan/pembatalan/pengurangan*): 
……………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………… 

Sebagai kelengkapan permohonan, terlampir disampaikan: 
1. ………………………………………………. 
2. ………………………………………………. 
3. dst ……. 

 Demikian surat permohonan ini kami sampaikan untuk dapat dipertimbangkan. 
 

Wajib Pajak/Wakil/Kuasa**) 
 
 
 
 

...................................... 
Keterangan: 
1. Beri tanda X pada kotak  yang sesuai. 
2. *)  Diisi salah satu yang sesuai. 
3. **) Diisi salah satu yang sesuai dan dalam hal surat permohonan ditandatangani oleh kuasa harus 

dilampiri Surat Kuasa Khusus. 

 



 

 

 

B. FORMAT SURAT PERMOHONAN PENGHAPUSAN ATAU PENGURANGAN SANKSI 
ADMINISTRASI: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Nomor : …       …(Tempat)…, ……(Tanggal)……. 
Lampiran : ... 
Perihal : Permohonan Penghapusan atau Pengurangan  
  Sanksi Administrasi 
 
Kepada 
Yth. Bupati Kudus 
u.b. Kepala BPPKAD Kabupaten Kudus 
Di - 
 Kudus 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 Nama    :  .…………………………….. 
 NPWPD   :  .…………………………….. 
 Jabatan   :  .…………………………….. 
 Alamat   :  .…………………………….. 
 Nomor telepon  :  .…………………………….. 
 Bertindak selaku :  Wajib Pajak 

      Wakil     Kuasa  
    dari Wajib Pajak: 

Nama : ……………………….. 
NPWPD : ……………………….. 
Alamat : ……………………….. 

bersama ini mengajukan penghapusan/pengurangan sanksi administrasi yang tercantum dalam Surat 
Ketetapan Pajak Daerah Kurang Bayar (SKPDKB)/Surat Ketetapan Pajak Daerah Kurang Bayar Tambahan 
(SKPDKBT)/Surat Tagihan Pajak Daerah (STPD)*): 

Nomor dan tanggal :  ………………………………… 
Masa/Tahun*) Pajak :  ………………………………… 

Alasan permohonan penghapusan/pengurangan sanksi administrasi: 
……………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………… 

Berdasarkan hal tersebut di atas, dengan ini dimohon penghapusan/pengurangan sanksi administrasi menjadi 
sebesar Rp………………………………. (….huruf….). 
Sebagai kelengkapan permohonan, terlampir disampaikan: 
1. ………………………………………………. 
2. ………………………………………………. 
3. dst . 

 Demikian surat permohonan ini kami sampaikan untuk dapat dipertimbangkan. 
 

Wajib Pajak/Wakil/Kuasa**) 
 
 
 
 

...................................... 
Keterangan: 
1. Beri tanda X pada kotak  yang sesuai. 
2. *)  Diisi salah satu yang sesuai. 
3. **) Diisi salah satu yang sesuai dan dalam hal surat permohonan ditandatangani oleh kuasa harus 

dilampiri Surat Kuasa Khusus. 

 



 

 

 

 

 

C. FORMAT KEPUTUSAN PEMBETULAN, PEMBATALAN, ATAU PENGURANGAN SURAT 
KETETAPAN/TAGIHAN PAJAK DAERAH:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KEPUTUSAN 
BUPATI KUDUS 

(KEPALA BADAN PENGELOLAAN PENDAPATAN, KEUANGAN, DAN ASET DAERAH 
KABUPATEN KUDUS) 

 
NOMOR: ………………………….. 

 
TENTANG 

 
PEMBETULAN/PEMBATALAN/PENGURANGAN*) 

ATAS SKPD/SKPDKB/SKPDKBT/STPD*) NOMOR … 
KARENA JABATAN/PERMOHONAN WAJIB PAJAK*) 

 
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA, 

BUPATI (KEPALA BPPKAD) KUDUS, 
 

Menimbang :  a. bahwa sesuai dengan ketentuan Pasal 7 dan Pasal 8 Peraturan Bupati Kudus Nomor … 
Tahun 20… Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 16 Tahun 
2010 tentang Pajak Hotel, Bupati (Kepala BPPKAD) karena jabatannya atau atas 
permohonan Wajib Pajak dapat membetulkan, membatalkan, dan mengurangkan 
SKPD/SKPDKB/SKPDKBT/ STPD*); 

  b. bahwa berdasarkan Surat Wajib Pajak atas nama … nomor … tanggal … yang diterima 
Bupati (Kepala BPPKAD Kabupaten) Kudus berdasarkan tanda terima nomor … tanggal 
… diajukan permohonan pembetulan/pembatalan/pengurangan*) atas SKPD/ 
SKPDKB/SKPDKBT/ STPD*) nomor … tanggal … Masa/Tahun*) Pajak …; 

  c. bahwa atas permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf a telah dilakukan penelitian 
sesuai Laporan Hasil Penelitian Pembetulan/Pembatalan/Pengurangan*) Pajak Hotel nomor 
… tanggal …; 

  d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a, b, dan c perlu 
menetapkan Keputusan Bupati (Kepala Badan Pengelolaan Pendapatan, Keuangan, dan 
Aset Daerah Kabupaten) Kudus tentang Pembetulan/Pembatalan/Pengurangan*) atas 
SKPD/SKPDKB/SKPDKBT/STPD*) nomor … tanggal … Masa/Tahun*) Pajak …. 

 
Mengingat : 1. …………………………………….. 

2. ….…………………………………. 
3. ….…………………………………. 

 
MEMUTUSKAN: 

 
Menetapkan  : KEPUTUSAN BUPATI (KEPALA BPPKAD KABUPATEN) KUDUS TENTANG  

PEMBETULAN/PEMBATALAN/PENGURANGAN*) ATAS SKPD/SKPDKB/SKPDKBT/ 
STPD*) NOMOR … KARENA JABATAN/PERMOHONAN WAJIB PAJAK*) 

 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
KESATU : 1. Mengabulkan seluruhnya/Mengabulkan sebagian/Menolak*) permohonan  

pembetulan/pembatalan/pengurangan*) atas SKPD/SKPDKB/SKPDKBT/STPD*) Wajib 
Pajak atas nama … dalam suratnya nomor … tanggal …..  

  2. Membetulkan/Membatalkan/Mengurangkan*) jumlah dalam SKPD/SKPDKB/ 
SKPDKBT/STPD*) nomor … tanggal … Masa/Tahun*) Pajak …. 

 atas: 
 Nama : ……………………….. 
 NPWPD : ……………………….. 
 Alamat : ……………………….. 
 
 dengan perincian sebagai berikut: 

Uraian Semula 
(Rp) 

Pembetulan/ 
Pembatalan/ 
Penguranan*) 

(Rp) 

Menjadi 
(Rp) 

     
     
    

 
 

 
KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.   

Ditetapkan di Kudus 
pada tanggal: 

 
BUPATI (KEPALA BPPKAD KABUPATEN) KUDUS, 

 
 
  
   

….…………………………………. 
 
 

*)  Diisi salah satu yang sesuai. 



 

 

 
 
 
 

D. FORMAT KEPUTUSAN PENGHAPUSAN ATAU PENGURANGAN SANKSI ADMINISTRASI: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KEPUTUSAN 
BUPATI KUDUS 

(KEPALA BADAN PENGELOLAAN PENDAPATAN, KEUANGAN, DAN ASET DAERAH 
KABUPATEN KUDUS) 

 
NOMOR: ………………………….. 

 
TENTANG 

 
PENGHAPUSAN/PENGURANGAN*) SANKSI ADMINISTRASI 

ATAS SKPD/SKPDKB/SKPDKBT/STPD*) NOMOR … 
KARENA  JABATAN/PERMOHONAN WAJIB PAJAK*) 

 
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA, 

BUPATI  (KEPALA BPPKAD) KUDUS, 
 

Menimbang :  a. bahwa sesuai dengan ketentuan Pasal 9 ayat (2) Peraturan Bupati Kudus Nomor … Tahun 
20… Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 16 Tahun 2010 
tentang Pajak Hotel, Bupati (Kepala BPPKAD) karena jabatannya atau atas permohonan 
Wajib Pajak dapat menghapus atau mengurangkan sanksi administrasi; 

  b. bahwa berdasarkan Surat Wajib Pajak atas nama … nomor … tanggal … yang diterima 
Bupati (Kepala BPPKAD Kabupaten) Kudus berdasarkan tanda terima nomor … tanggal 
… diajukan permohonan penghapusan/pengurangan*) sanksi administrasi atas 
SKPD/SKPDKB/ SKPDKBT/STPD*) nomor … tanggal … Masa/Tahun*) Pajak …; 

  c. bahwa atas permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf a telah dilakukan penelitian 
sesuai Laporan Hasil Penelitian Penghapusan/Pengurangan*) Sanksi Administrasi nomor 
… tanggal …; 

  d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a, b, dan c perlu 
menetapkan Keputusan Bupati (Kepala Badan Pengelolaan Pendapatan, Keuangan, dan 
Aset Daerah Kabupaten) Kudus tentang Penghapusan/Pengurangan*) Sanksi Administrasi 
SKPD/SKPDKB/SKPDKBT/STPD*) nomor … tanggal … Masa/Tahun*) Pajak …. 

 
Mengingat : 1. ….……………………………..…………. 

2. ….……………………………..…………. 
3. ….……………………………..…………. 

 
MEMUTUSKAN: 

 
Menetapkan  : KEPUTUSAN BUPATI (KEPALA BPPKAD KABUPATEN) KUDUS TENTANG 

PENGHAPUSAN/PENGURANGAN*) SANKSI ADMINISTRASI ATAS SKPD/SKPDKB/ 
SKPDKBT/STPD*) NOMOR … KARENA JABATAN/PERMOHONAN WAJIB PAJAK*) 

 
 
  



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Plt. BUPATI KUDUS 
WAKIL BUPATI, 

 
 
 
 

H A R T O P O 

 
 
KESATU : 1. Mengabulkan seluruhnya/Mengabulkan sebagian/Menolak*) permohonan  

penghapusan/pengurangan *) sanksi administrasi atas SKPD/SKPDKB/SKPDKBT/STPD*) 

Wajib Pajak atas nama … dalam suratnya nomor … tanggal …..  
  2. Menghapuskan/Mengurangkan*) jumlah dalam SKPD/SKPDKB/SKPDKBT/STPD*) 

nomor … tanggal … Masa/Tahun*) Pajak …. 
 atas: 
 Nama : ……………………….. 
 NPWPD : ……………………….. 
 Alamat : ……………………….. 
 
 dengan perincian sebagai berikut: 

Uraian Semula 
(Rp) 

Penghapusan/ 
Pengurangan *) 

(Rp) 

Menjadi 
(Rp) 

Pajak yang tidak/kurang dibayar     
Sanksi Administrasi     
Jumlah pajak yang masih harus dibayar    

 
 

 
KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.   

Ditetapkan di Kudus 
pada tanggal: 

 
BUPATI (KEPALA BPPKAD KABUPATEN) KUDUS, 

 
 
  
   

….…………………………………. 
 
 

*)  Diisi salah satu yang sesuai. 



 

 

LAMPIRAN IV 
PERATURAN BUPATI KUDUS           
NOMOR    59     TAHUN     2019 
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH 
KABUPATEN KUDUS NOMOR 15 TAHUN 2010 
TENTANG PAJAK HOTEL 

 
A. FORMAT SURAT KEBERATAN PAJAK HOTEL: 

  Nomor : …       …(Tempat)…, ……(Tanggal)……. 
Lampiran : ... 
Perihal : Keberatan atas Surat Ketetapan/Tagihan*)  
  Pajak Hotel 
 
Kepada 
Yth. Bupati Kudus 
u.b. Kepala BPPKAD Kabupaten Kudus 
Di - 
 Kudus 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 Nama    :  .…………………………….. 
 NPWPD   :  .…………………………….. 
 Jabatan   :  .…………………………….. 
 Alamat   :  .…………………………….. 
 Nomor telepon  :  .…………………………….. 
 Bertindak selaku :  Wajib Pajak 

      Wakil     Kuasa  

    dari Wajib Pajak: 

Nama : ……………………….. 
NPWPD : ……………………….. 
Alamat : ……………………….. 

bersama ini mengajukan permohonan keberatan atas Surat Ketetapan Pajak Daerah Kurang Bayar 
(SKPDKB)/Surat Ketetapan Pajak Daerah Kurang Bayar Tambahan (SKPDKBT)/Surat Ketetapan Pajak 
Daerah Nihil (SKPDN)/Surat Tagihan Pajak Daerah (STPD)*): 

Nomor dan tanggal :  ………………………………… 
Masa/Tahun*) Pajak :  ………………………………… 

Alasan permohonan keberatan: 
……………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………… 

Sebagai kelengkapan permohonan, terlampir disampaikan: 
1. ………………………………………………. 
2. ………………………………………………. 
3. dst . 

 Demikian surat permohonan ini kami sampaikan untuk dapat dipertimbangkan. 
 

Wajib Pajak/Wakil/Kuasa**) 
 
 
 
 

...................................... 
Keterangan: 
1. Beri tanda X pada kotak  yang sesuai. 
2. *)  Diisi salah satu yang sesuai. 
3. **) Diisi salah satu yang sesuai dan dalam hal surat permohonan ditandatangani oleh kuasa harus     

dilampiri Surat Kuasa Khusus. 

 



 

 

 
 

B. FORMAT KEPUTUSAN KEBERATAN PAJAK HOTEL: 
 
 
  

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan 

KEPUTUSAN 
BUPATI KUDUS 

(KEPALA BADAN PENGELOLAAN PENDAPATAN, KEUANGAN, DAN ASET DAERAH 
KABUPATEN KUDUS) 

 
NOMOR: ………………………….. 

 
TENTANG 

 
KEBERATAN ATAS SKPDKB/SKPDKBT/SKPDN/STPD*) 

NOMOR … 
 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA, 
BUPATI (KEPALA BPPKAD) KUDUS, 

 
Menimbang :  a. bahwa sesuai dengan ketentuan Pasal 13 ayat (1) Peraturan Bupati Kudus Nomor … Tahun 

20… tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 15 Tahun 
2010 tentang Pajak Hotel, permohonan Wajib Pajak dapat mengajukan permohonan 
keberatan atas SKPDKB/SKPDKBT/SKPDN/STPD*) kepada Bupati (Kepala BPPKAD); 

  b. bahwa berdasarkan Surat Wajib Pajak atas nama … nomor … tanggal … yang diterima 
Bupati (Kepala BPPKAD Kabupaten) Kudus berdasarkan tanda terima nomor … tanggal 
… diajukan permohonan keberatan atas  SKPDKB/SKPDKBT/SKPDN/STPD*) nomor … 
tanggal … Masa/Tahun*) Pajak …; 

  c. bahwa atas permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf a telah dilakukan penelitian 
sesuai Laporan Hasil Penelitian Keberatan  nomor … tanggal …; 

  d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a, b, dan c perlu 
menetapkan Keputusan Bupati (Kepala Badan Pengelolaan Pendapatan, Keuangan, dan 
Aset Daerah Kabupaten) Kudus tentang Keberatan atas SKPDKB/SKPDKBT/SKPDN/ 
STPD*) nomor … tanggal … Masa/Tahun*) Pajak …. 

 
Mengingat : 1. …………………………………………. 

2. ….……………………………………… 
3. ….……………………………………… 

 
MEMUTUSKAN: 

 
Menetapkan  : KEPUTUSAN BUPATI (KEPALA BPPKAD KABUPATEN) KUDUS TENTANG 

KEBERATAN ATAS SKPDKB/SKPDKBT/SKPDN/STPD*) NOMOR …. 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Plt. BUPATI KUDUS 
WAKIL BUPATI, 

 
 
 
 

H A R T O P O 

 
KESATU : Mengabulkan seluruhnya/Mengabulkan sebagian/Menolak*) permohonan  keberatan atas 

SKPDKB/SKPDKBT/SKPDN/STPD*) Wajib Pajak atas nama … dalam suratnya nomor … 
tanggal …. 

  atas: 

 Nama : ……………………….. 
 NPWPD : ……………………….. 
 Alamat : ……………………….. 
 
 dengan perincian sebagai berikut: 

Uraian Semula 
(Rp) 

Keberatan 
(Rp) 

Menjadi 
(Rp) 

     
     
    

 
KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.   

Ditetapkan di Kudus 
pada tanggal 

 
BUPATI (KEPALA BPPKAD KABUPATEN) KUDUS, 

 
 
  
   

….…………………………………. 
 

*)  Diisi salah satu yang sesuai. 



 

 

LAMPIRAN V 
PERATURAN BUPATI KUDUS           
NOMOR     59    TAHUN   2019   
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH 
KABUPATEN KUDUS NOMOR 15 TAHUN 2010 
TENTANG PAJAK HOTEL 

 
A. FORMAT SURAT PERMOHONAN PENGEMBALIAN KELEBIHAN PEMBAYARAN PAJAK 

HOTEL: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Nomor : …       …(Tempat)…, ……(Tanggal)……. 
Lampiran : ... 
Perihal : Permohonan Pengembalian Kelebihan 
  Pembayaran Pajak Hotel 
 
Kepada 
Yth. Bupati Kudus 
u.b. Kepala BPPKAD Kabupaten Kudus 
Di - 
 Kudus 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 Nama    :  .…………………………….. 
 NPWPD   :  .…………………………….. 
 Jabatan   :  .…………………………….. 
 Alamat   :  .…………………………….. 
 Nomor telepon  :  .…………………………….. 
 Bertindak selaku :  Wajib Pajak 

      Wakil     Kuasa  
    dari Wajib Pajak: 

Nama : ……………………….. 
NPWPD : ……………………….. 
Alamat : ……………………….. 

bersama ini mengajukan permohonan pengembalian kelebihan pembayaran Pajak Hotel sebesar Rp………. 
(….huruf….) ke rekening: 

Nama Bank :  ………………………………… 
Nama Rekening : …………………………………. 
Nomor Rekening :  ………………………………… 

Sebagai kelengkapan permohonan, terlampir disampaikan: 
1. ………………………………………………. 
2. ………………………………………………. 
3. dst . 

 
 Demikian surat permohonan ini kami sampaikan untuk dapat dipertimbangkan. 

 
Wajib Pajak/Wakil/Kuasa**) 

 
 
 
 

...................................... 
Keterangan: 
1. Beri tanda X pada kotak  yang sesuai. 
2. *)  Diisi salah satu yang sesuai. 
3. **) Diisi salah satu yang sesuai dan dalam hal surat permohonan ditandatangani oleh kuasa harus 
dilampiri Surat Kuasa Khusus. 

 



 

 

PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS 
           BADAN PENGELOLAAN PENDAPATAN, KEUANGAN DAN ASET DAERAH 
        Jl. Simpang Tujuh No. 1 Telp. (0291) 431328 – 434353 Fax. (0291) 434353 

KUDUS 59313 
 

KEPUTUSAN 
BUPATI KUDUS 

(KEPALA BADAN PENGELOLAAN PENDAPATAN, KEUANGAN, DAN ASET DAERAH 
KABUPATEN KUDUS) 

 
NOMOR: ………………………….. 

 
TENTANG 

 
PENGEMBALIAN KELEBIHAN PEMBAYARAN PAJAK HOTEL 

ATAS NAMA WAJIB PAJAK ……….. (NOP. …………..) 
MASA/TAHUN PAJAK*) 20… 

 
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA, 

BUPATI (KEPALA BPPKAD) KUDUS, 
 

Menimbang :  a. bahwa sesuai dengan ketentuan Pasal 18 ayat (2) Peraturan Bupati Kudus Nomor … Tahun 
20… tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 15 Tahun 
2010 tentang Pajak Hotel, Wajib Pajak dapat mengajukan permohonan pengembalian 
kelebihan pembayaran Pajak Hotel; 

  b. bahwa berdasarkan Surat Wajib Pajak atas nama … nomor … tanggal … yang diterima 
Bupati (Kepala BPPKAD Kabupaten) Kudus berdasarkan tanda terima nomor … tanggal 
… diajukan permohonan pengembalian kelebihan pembayaran Pajak Hotel Masa/Tahun*) 
Pajak 20…; 

  c. bahwa atas permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf a telah dilakukan penelitian 
sesuai Laporan Hasil Penelitian Pengembalian Kelebihan Pembayaran Pajak Hotel nomor 
… tanggal …; 

  d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a, b, dan c perlu 
menetapkan Keputusan Bupati (Kepala BPPKAD) Kudus tentang Pengembalian 
Kelebihan Pembayaran Pajak Hotel nomor … tanggal … Masa/Tahun*) Pajak 20... 

 
Mengingat : 1. ………………………………………………… 

2. ….…………………………………………….. 
3. ...………………………………………………. 

 
 

MEMUTUSKAN: 
 

Menetapkan  : KEPUTUSAN BUPATI (KEPALA BPPKAD KABUPATEN) KUDUS TENTANG 
PENGEMBALIAN KELEBIHAN PEMBAYARAN PAJAK HOTEL ATAS NAMA WAJIB 
PAJAK ……….. (NOP. …………..) MASA/TAHUN PAJAK*) 20…. 

 

KESATU : Mengembalikan pembayaran Pajak Hotel atas nama Wajib Pajak … (NOP …) Tahun Pajak 
2019.  

KEDUA : Kelebihan pembayaran Pajak Hotel sebagaimana dimaksud Diktum KESATU adalah sebesar 
Rp… (… huruf …).  

 
 
 
 

B. FORMAT KEPUTUSAN PENGEMBALIAN KELEBIHAN PEMBAYARAN PAJAK HOTEL: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Plt. BUPATI KUDUS 
WAKIL BUPATI, 

 
 
 
 

H A R T O P O 

 

KETIGA : Pengembalian pembayaran Pajak Hotel dimaksud dilakukan paling lama 2 (dua) bulan 
terhitung mulai tanggal ditetapkannya Keputusan ini. 

KEEMPAT : Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya Keputusan ini dibebankan pada 
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Kudus. 

KELIMA  :  Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.  

Ditetapkan di Kudus 
pada tanggal: 

 
BUPATI (KEPALA BPPKAD KABUPATEN) KUDUS, 

 
 
 
   

….…………………………………. 
 

*)  Diisi salah satu yang sesuai. 
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