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PERATURAN BUPATI KUDUS 

NOMOR : 10 TAHON 2008 

TENTANG 

eRUBAHAN ATAS PERATURAN BUPATI KUDUS NOMOR 18 TAHUN 2007 
p TENTANG PENYELENGGARAAN PENGELOLAAN KEARSIPAN DI 

LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS 

Menirnbang 

Mengingat 

BUPATIKUDUS 
' 

a. bahwa penetapan Jadwal Retensi Arsip Keuangan di 
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kudus belum diatur 
dalam Peraturan Bupati Nomor 18 Tahun 2007 tentang 
Penyel_anggaraan Pengelolaan Kearsipan di Lingkungan 
~menntah Kabupaten Kudus, sehingga perlu menambah 
penetapan Jadwal Retensi Arsip Keuangan dalam Peraturan 
Bupati tersebut ; 

b. bahwa berdasarkan pertim,bangan sebagaimana dimaksud 
diatas huruf a, perlu menetapkan Peraturan Bupati ; 

1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 
Pembentukan Daerah-Daerah Kabupaten dalam Lingkungan 
Propinsi Jawa Tengah ; 

2. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1971 tentang Ketentuan­
Ketentuan Pokok Kearsipan ( Lembaran Negara Rep11blik 
Indonesia Tahun 1971 Nomor 32, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 2964 ) ; 

3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 
Pemerintahan Daerah ( Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2004 Nomor 125, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4437 ), sebagaimana 
diubah dengan Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2005 
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang­
Undang Nomor 3 Tahun 2005 tentang Perubahan Atas 
Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 
Pemerintahan oaerah menjadi Undang-Undang ( Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun . 2005 Nor:nor 108, 
Tambahan Lembaran Negara Repubhk Indonesia Nomor 

4548 ); 

J 



4. Peraturan Pernerintah 
Penyusutan Arai Nomor 34 T 
Tahu n 1979 N~ ( Lembaran Ne r ahun 1979 tentang 
Republik lndones· 1r 51, Tambai! 8 ~epubllk lndonoala 18 

omor 3_151 ) ; n embaran Negara 
5. Keputusan Menteri O 1 

·. 
tentang Tata Kearsipana ~rn 'Negarl Nomor 30 T h 

1979 epartemen Dalam Negerl~ un 
6. Keputusan Gubernur N ' 

Pedoman Pola Klaslflkasi ~~~ 73 Tahun 2004 tentang 
Jawa Tengah ( Lernbaran O gkungan Pemerlntah Propinsl 
Tahun 2004 Nornor 90 ); aerah Proplnsi Jawa Tengah 

7. Keputusan Gubernur Jaw T 
tentang Jadwal retensi ! _eng~h ~omor 74 Tahun 2004 
Propinsi Jawa T engah ( Lrs,p b dt Lingkungan Pemerintah 
Tengah Tahun 2004 Nornor ~~) aran D~erah Propinsi Jawa 
Peraturan Gubernur Jaw T sebaga1mana diubah dengan 
tentang Perubahan K at engah Nomor 25 Tahun 2005 
Nomor 74 Tahun 200:P~ u1an Gubernur Jawa Tengah 
Lingkungan Pemerintah p en_ a~g Jadwal Retensi Arsiip di 
Propinsi Jawa Tengah T hropins, JawaTengah (Berita Daerah 

a un 2005 Nomor 25 ); 

8. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 81 Tahun 2007 
tentang Jadwal Retensi Arsip Keuanga d' L' k p . . n I ing ungan 

emenntah Prop1nsi Jawa Tengah ( Berita Daerah Propinsi 
Ja~ Tengah Tahun 2007 Nomor 81 ); · 

9. Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 4 Tahun 2003 
tentang Pembentukan, Kedudukan, Tugas Pokok, Fungsi dan 
Susunan Organisasi Sekretariat Daerah Kabupaten Kudus 
( Lembaran Daerah Kabupaten Kudus Tahun 2003 Nomor 22 
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Kudus Nomor 45 ); ' 

10. Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 5 Tahun 2003 
tentang Pembentukan, Kedudukan, Tugas Pokok, Fungsi dan 
Susunan Organisasi Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat 
Daerah Kabupaten Kudus ( Lembaran Daerah Kabupaten 
Kudus Tahun 2002 Nomor 23, Tambahan Lembaran Daerah 
Kabupaten Kudus Nomor 46 ); 

11 . Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 6 Tahun 2003 
tentang Pembentukan, Kedudukan, Tu~as Pokok, Fungsi dan 
Susunan Organisasi Lembaga Tekrns Daerah Kabupaten 
Kudus ( Lembaran Daerah kabupaten Kudus .. Tahun 2003 
Nomor 24, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Kudus 
Nomor47 ); 

b t Kudus Nomor 7 Tahun 2003 12. Peraturan Daerah Ka upa en T Pokok Fungsi dan 
tentang Pembent~ka~, Ke_duduk~n,er~~as Kabup~ten Kudus 
Susunan Organisas, Dmas a us Tahun 2003 Nomor 25, 
( Lembaran Daerah KabupatenKKbudpaten Kudus Nomor 48 ); 
Tambahan Lembaran Daerah a u 
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13 Pera-turan Bupati Kudus Nomor 18 Tahun 2007 tentang 
Penyel_enggaraan Pengelolaan Kearsipan di Lingkungan 
Pemenntah Kabupaten Kucf us ( Berita Daerah Kabupaten 
Kudus Tahun 2007 Nomor 18 ); 

MEMUTUSKAN: 

pkan PERATURAN BUPATI TENTANG PERUBAHAN PERATURAN 
fAeneta BUPATI KUDUS NOMOR 18 TAHUN 2007 TENTANG 

PENYELENGGARMN PENGELOL.AAN KEARSIPAN DI 
LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS. 

PASALI 

Beberapa ketentuan dalam Peraturan Bupati Kudus Nomor 18 
Tahun 2007 tentang Penyelenggaraan Pengelolaan Kearsipan di 
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kudus (Berita Daerah 
Kabupaten Kudus Tahun 2007 Nomor 18), diubah sebagai 
berikut : 

1. Ketentuan Pasal 1 d iubah seh ingga berbunyi sebaga i berikut: 

Pasal 1 
.-: 
Oalam Pemerintah Bupati ini yang dimaksud dengan : 

1. Pemerintah Kabupaten adalah Pemerintah Kabupaten 
Kudus . 

2. Satuan Kerja Perangkat Daerah adalah Satuan Kerja 
Perangkat Daerah di Lingkungan Pemerintah Kabupaten 
Kudus . 

3. Arsip adalah naskah-naskah baik yang tertulis maupun 
yang dapat dilihat, didengar ( film , rekaman dan 
sebagainya ), yang dibuat I diterima oleh dan dari 
Lembaga-Lembaga Negara I lnstansi-lnstansi serta Sadan 
Pemerintah dan Swasta / Perorangan baik dalam keadaan 
tunggal maupun berkelompok ( satu berkas mengenai 
masalah yang sama ) mengenai kehidupan kebangsaan 
dan penyelenggaraan I pelaksanaan kegiatan pemerintah. 

4 . Kearsipan adalah proses penyelenggaraan arsip yang 
meliputi penerimaan, pengelompokan, pencatatan , 
penempatan , pemeliharaan , pengamanan dan penemuan 
kembali naskah-naskah. 

5. Kartu Kendali adalah suatu cara pelaksanaan kearsipan 
dengan menggunakan kartu yang berfungsi sebagai 
sarana pencatatan . 

6. Klasifikasi Kearsipan adalah suatu cara penataan arsip 
berdasar kode nomor. 



f 
7. Kode Satuan Ke J , · 

pengenal Setuanr 
8 

K=erangkat Daoroh edaleh tando 
dlnyatakan dengan angk~adlt ~orangakat Daorah yang 

8. Jadwal Retensl A , u a soteleh nomor urut. 
rs,p adalah daft 

9. Arsip Aktif adalah a , . er tentang umur arslp. 
terus m ra,p dinamis ya 

enerus diperlukan ng socara langsung dan 
penyelenggaraan adm,·n· t dan dlpergunakan dalam 

. 1s rasl. 
10. Ars1p In Aktif adalah 

penggunaannya untuk arslp dinamls yang frekuensi 
sudah menurun. penyelenggaraan adminlstrasi 

11 . Jadwal Retensi A . 
Retensi Arsip khus·~s,p Kepeg~waian adalah Jadwal 
Sipil dan Pejabat Negsa mengena, Arsip Pegawai Negeri ra . 

12. Jadwal Retensi Arsi P . 
Retensi Arsip menge~ai ::a.bat Negara adalah Jadwal 
merupakan perjalanan ka~'P orang pe_rseoran~an yang 
Pegawai Negeri yang dian k etr Pe_ga~a, . Negen I Non 

9 a menJad1 PeJabat Negara. 
13. Jadwal Retensi Arsip K 

sekurang-kurangnya j e_ua~gan_ ada!ah daftar yang berisi 
jangka waktu pen ; enis sen ars,p ke~angan beserta 
kegunaannya da y mpd~nannya, sesua, dengan nilai 

n 1gunakan sebag · d 
penyusutan arsip keuangan . a, pe oman 

14. Arsip Keuangan adalah arsip yang berkaitan dengan 
.-: pengelolaan keuangan / fiskal yang meliputi kegiatan 

perencanaa~ , pelaksanaaan, pengawasan dan 
pertanggun9Jawaban. 

15. Penyusutan Arsip ~dalah kegiatan pengurangan arsip 
dengan cara memindahkan arsip In Aktif dari unit 
kearsipan , memusnahkan arsip yang tidak bernilai guna 
dan menyerahkan arsip statis ke Badan Arsip Daerah 
Propinsi Jawa Tengah. 

16. Pejabat Negara adalah Pejabat Negara di Lingkungan 
Pemerintah Kabupaten Kudus yaitu Bupati dan Wakil 
Bupati . 

17. Pegawai Negeri Sipil adalah setiap Warga Negara 
Republik Indonesia yang telah memenuhi syarat yang 
ditentukan, diangkat oleh pejabat yang berwenang dan 
diserahi tugas dalam suatu jabatan negara, atau diserahi 
tugas negara lainnya, dan digaji berdasarkan peraturan 
Perundang-Undangari yang berlaku. 

18. Arsip Dokumentasi Kepagawaian ~d_alah arsip. mengenai 
perjalanan karier Pegawai Negeri S1p1I yang te~c,pta dalam 
proses pembinaan kepegawaian oleh peJabat yang 
berwenang. 

19. Data Kepegawaian adalah infor~~si me~genai 
perkembangan karier Pegawai Negeri S1p1I yan~ d1susu~ 
berdasarkan Arsip Dokumentasi Kepegawa,an dan 
lnstansi yang bersangkutan. 

I 

I 

I 
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20 . Berkas Pe~seorang~n adalah arsip yang tercipta dal~rl: 
rangka peqalanan karier orang perseorangan pegawaI dI 
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kudus. 

2. Pasal 13 dan Pasal 14 ditambah 1 Pasal yaitu Pasal 13a, yang 
berbunyisebagaiberikut : 

Pasal 13a 

( 1) Jadwal Retensi Arsip Keuangan sebagaimana tercantum 
dalam Lampiran VI Peraturan Bupati ini; 

(2) Jadwal Retensi Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat 
(1) dipakai sebagai pedoman penyusutan arsip yang 
berkaitan dengan fungsi keuangan dan berlaku di 
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kudus. 

PASAL II 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya , memerintahkan pengundangan 
Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Serita Daerah 
Kabupaten Kudus . 

c-: 

Ditetapkan di Kudus 
pad a tanggal 2 6 Mei 2 oos 

I~ .::; . ::·-.: ,i 
: ' ' '" . ' ' . ' -

1 lalnriv~ 

BUPATI KUDUS, 

Diundangkan di Kudus 
Pada tanggal 27 1'ie i 2 ooe. 

SEKRtTARIS DAL ~,...,.ov 

~ BADRI HUT MO 

A DAERAH KABUPA TEN KUDUS TAHUN .. ?.9.®. ... NOMOR · · .lQ. · · · · · 
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