
r LAMPIRAN II : PERATURAN BUPATI KUDUS NOMOR 15 TAHUN 2010 
TENTANG PENETAPAN ALOKASI DAN PETUNJUK 
OPERASIONAL PENGELOLAAN DANA PERIMBANGAN 
KEUANGAN PEMERINTAH KABUPATEN KEPADA DESA 
DAN TAMBAHAN PENGHASILAN BAGI KEPALA DESA 
DAN PERANGKAT DESA YANG BERPENGHASILAN DI 
BAWAH UPAH MINIMUM KABUPATEN (UMK) DI 
KABUPATEN KUDUS TAHUN 2010 

EiUNJUK OPERASIONAL PENGELOLAAN DANA PERIMBANGAN 
p MERINTAH KABUPATEN KEPADA DESA DAN TAMBAHAN PENGHASILAN 

;AN pE 
LA oESA DAN PERANGKAT DESA YANG BERPENGHASILAN DI BAWAH 

KEPAMINIMUM KABUPATEN (UMK) DI KABUPATEN KUDUS TAHUN 2010 
IPAH 

iERTIAN 

BABI 
PENDAHULUAN 

1a Perimbangan Keuangan dari Pemerintah Kabupaten Kudus kepada Desa yang 
mjutnya disebut Dana Perimbangan adalah dana yang diberikan oleh Pemerintah 
1upaten Kudus kepada Desa di lingkungan Kabupaten Kudus yang berasal dari 
ian penerimaan pajak daerah, retribusi daerah (retribusi daerah dan retribusi pasar 
a yang pengelolaannya diserahkan kepada Pemerintah Kabupaten Kudus) dan 
ian dari Dana Perimbangan Keuangan Pusat dan Daerah yang diterima Kabupaten 
ik membantu membiayai kebutuhan Desa dalam rangka pelaksanaan Otonomi 
a, penyelenggaraan pemerintahan, pelaksanaan pembangunan, pemberdayaan 
llelayanan masyarakat di Desa. 

. n sumbernya, Dana Perimbangan berasal dan : 
la · H . 91 asI1 Pajak Daerah . 
lagi Hasil Retribusi Daer~h 
I) Ba . H . 
, 91 as,1 Retribusi Daerah; 
.) Bagi H . . . . 

as,I Retnbusi Pasar Desa (khusus bag1 Desa yang mempunya1 pasar desa 
Yang Pe . lag· ngelolaannya diserahkan kepada Pemermtah Kabupaten) . 

. ian dari D . . .abu ana Penmbangan Keuangan Pusat dan Daerah yang diterima 
Paten Kudus (Alokasi Dana Desa I ADD); 

bqhan 
~ngh . Penghasilan T etap bagi Kepala Desa dan Perangkat Desa yang 

as1Ian d" . ~han I bawah Upah Minimum Kabupaten Kudus yang selanJutnya disebut 
'" Pengh . . h P . -.~ ~e as1lan adalah dana yang dibenkan ole emenntah Kabupaten 

Pala De . h ·1 ~i b sa dan Perangkat Desa yang menenma peng as1 an tetap setiap 
aYtah b l esaran Upah Minimum Kabupaten (UMK). 

< 



-ruJUAN DAN SASARAN 
~uD, 
.1llsuO . tern perimbangan keuangan yan • . r· . takan sis 9 merata, ad1I dan propors1onal dalam 
.io0c1P pemerintahan pemban ,,. 1809garaan ' gunan, pemberdayaan, dan pelayanan 
f'ye t dalam kerangka pelaksanaan otonomi Desa. 
n¢yaraka 

1l)JUAN 
l . tkan penyelenggaraan pemerintahan , pembangunan, pemberdayaan dan 
~en1ng1<.a . 

rnasyarakat d1 Desa. 
~13yanan 

5ASARAN 
· a. Te(Wl.liudnya peningkatan kemampuan keuangan Desa dalam rangka mendukung 

pembiayaan pelaksanaan semua urusan yang menjadi kewenangannya dan tugas 
pemerintahan umum lainnya; 

b. Terbangunnya kinerja Pemerintah Desa dan Badan Permusyawaratan Desa yang 
mampu melaksanakan otonomi Desa menuju pelaksanaan tata pemerintahan yang 

baik. 



BAB 11 

ERENCANAAN, TATA CARA PENCAIRAN DAN PENYALURAN DANA r ~N,P 

p~pAN menunjang pelaksanaan kebijakan Dana Perimbangan dan T ambahan 
I rangKa . 

rta menunJang kelancaran pelaksanaan kegiatan, diambil langkah-langkah 
filan se . 
,.113i t,eriKUt . . d. I . d . t· r . ecara berjenJang 1mu a1 an mgkat kecamatan dan desa· ~lisaSI s ' 
1//J . . t nntah oesa d1mm a : 
reine dakan sosialisasi kepada masyarakat; 
a Menga 
\. MeOYusun Rencana Penggunaan Dana (RPO) yang mengacu pada APBDesa 

berdasarkan hasil musyawarah perencanaan pembangunan tingkat desa yang 
dttuangkan dalam Peraturan Kepala Oesa tentang Rencana Kerja Pembangunan 
l)esa (RKP Desa). 

i Menetapkan RPO yang ditandatangani oleh Kepala Desa untuk kemudian 
diverifikasi oleh Camat setempat. 

I NCANMN 

lenggunaan Dana Perimbangan dan Tambahan Penghasilan dituangkan dalam RPO; 
lencana Penggunaan Dana (RPO) dibuat menjadi satu RPO untuk anggaran Alokasi 
Dana Desa (ADD) , Bagi Hasil Pajak Oaerah, Bagi Hasil Retribusi Daerah dan 
lcrnbahan Penghasilan, sedangkan untuk anggaran Bagi Hasil Retribusi Pasar Oesa 
ibuatsecara terpisah. 

~cana Penggunaan Dana (RPO) sebagaimana dimaksud di atas, ditandatangani 
Kepaia Desa dan diverifikasi oleh Camat dan harus berdasarkan Anggaran 1endap ta a n dan Belanja Desa. 

~~CARA 
1 PENCAIRAN DANA 
ahapan Pen . . t, cairan dana dilakukan dalam 4 (empat) tahapan, ya,tu : 

ahap I 
1) 50% (Ii 
,) 'I Illa puluh persen) dari ADD; dan ~ w . ua Puluh lima persen) dari Tambahan Penghas1lan. 

\. t 
ahap II 

1) 10Qo/, 
<) ,00~ (seratus P0rsen) dari Bagi Hasil Pajak Daerah; 
3) <So (seratus persen) dari Bagi Hasil Retribusi Daerah; dan 

Yo (dua . ·t Puluh hma persen) dari Tambahan Penghas, an. 

L 



risP 
111 . puluh persen) dari ADD; dan 

. 
50 puluh lima persen) dan Tambahan Penghasilan; 
5o/o (dU8 . . . . . 

Z ratus persen) dan Bagi Has1I Retnbus1 Pasar Desa (apabila ada). 
O

oO/o (se 
l 1 

N 
(ih

3P uluh lima persen) dari Tambahan Penghasilan. 
25% (dlla P 

erintah Desa sudah lunas Pajak Bumi dan Bangunan (PBB) Tahun 2010, 
bila pern . 
' arnbil seluruhnya atau s1sa Dana Perimbangan dan Tambahan Penghasilan 
unenQ . 

diambil pada tahap benkutnya. 
~t,elul1l 

ratan pencairan ~isya 
i. TahaP l, dengan persyaratan sebagai berikut : 

\) Surat Permohonan Pencairan Dana Perimbangan dan T ambahan Penghasilan 

Tahap I kepada Bupati Kudus cq. Kepala Bagian Pemerintahan Desa sebanyak 

2 (dua) rangkap; 
2) Surat permohonan pencairan Ta hap I ditujukan kepada Pimpinan Bank Jateng 

Cabang Kudus sebanyak 5 (lima) rangkap; 

3) Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan Desa (LPPD) tahun 2009 sebanyak 
2 (dua) rangkap; 

4) Peraturan Desa tentang Pertanggungjawaban Pelaksanaan Anggaran 
Pendapatan dan Belanja Desa tahun 2009 sebanyak 2 (dua) rangkap; 

51 Peraturan Kepala Desa tentang Rencana Kerja Pembangunan Desa (RKP Desa) 
tahun 2010 sebanyak 2 (dua) rangkap; 

6l Peraturan Desa tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa Tahun 
Anggaran 2010 sebanyak 2 (dua) rangkap; 

71 laparan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Perimbangan dan T ambahan 
Penghasitan Tahun Anggaran 2009 sebanyak 2 (dua) rangkap; 

S) Rencana p ·b· · d · D P · b enggunaan Dana (RPO) yang d1 1aya1 an ana enm angan dan 
Tarnbahan Penghasilan sebanyak 8 (delapan) rangkap, dengan rincian : 1 (satu) 
sebagai arsip, 1 (satu) untuk Camat, 1 (satu) untuk Bagian Pemerintahan Desa, 
1 (sat ) . u untuk lnspektorat, 1 (satu) untuk Bank Jateng Cabang Kudus dan 
3 (tiga) \R untuk proses pengajuan pencairan dana. Rencana Penggunaan Dana 

f>D) dirnaksud terdiri dari : 
a) Re 

ncana Penggunaan Dana (RPO) 100% (seratus persen) dari jumlah Dana 
f>erirnb · d"t d · angan dan Tambahan Penghas1lan, yang I an atangam Kepala 

b) Desa dengan persetujuan BPD serta diverifikasi Camat setempat; dan 
Renea \ ~llita . na Penggunaan Dana (RPO) Tahap I. 
ns, rn . .. . asing-masing komponen terdm dan : 



-terai RP 6.000.- sebanyak 2 (dua) rangkap; dan 

9) r,erfT19 aterai sebanyak 6 (enam) rangkap . 
.:A9I< t,errT'I 

o) 1"' kening giro Desa sebanyak 2 (dua) rangkap; 

iOJrotO 
cOPY re 

n persyaratan sebagai berikut : 
II deoga . 

19118P ' ohonan Pencairan Dana Perimbangan dan Tambahan Penghasllan 
f t perm 

1) 5ur8 k pada Bupati Kudus cq . Kepala Bagian Pemerintahan Desa sebanyak 
rahaP II e 

dua) rangkap; 
2 ( rmohonan pencairan Ta hap II ditujukan kepada Pimpinan Bank Jateng 
surat pe . 2) Kudus sebanyak 5 (hma) rangkap; 
cabanQ 

Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Perimbangan dan Tambahan 
3) Lap0ran 

hasilan Tahun Anggaran 2010 Tahap I; penQ 
ft,.ana Penggunaan Dana (RPO) yang dibiayai dari Dana Perimbangan dan 4) Re,_. 

Tamt>ahan Penghasilan sebanyak 8 (delapan) rangkap, dengan rincian : 1 (satu) 
sebagai arsip, 1 (satu) untuk Camat, 1 (satu) untuk Bagian Pemerintahan Desa , 

1 (satu) untuk lnspektorat, 1 (satu) untuk Bank Jateng Cabang Kudus dan 3 
(tiga) untuk proses pengajuan pencairan dana. Rencana Penggunaan Dana 

(RPO) dimaksud terdiri dari : 
a) Rencana Penggunaan Dana (RPO) Tahap II. 
b) Laporan Realisasi Pencairan Dana (LRPD) dari jumlah Dana Perimbangan 

dan Tambahan Penghasilan sampai Tahap I, yang ditandatangani Kepala 
Desa dan diverifiksi oleh Camat setempat; dan 

5) Kuitansi masing-masing komponen terdiri dari : 
a) bermaterai Rp 6 .000,- sebanyak 2 (dua) rangkap; dan 
b) tidak bermaterai sebanyak 6 (enam) rangkap. 

t Tahap Ill, dengan persyaratan sebagai berikut : 
1) Surat Pe h . . nno onan Pencairan Dana Penmbangan dan Tambahan Penghasilan 

Tahap Ill kepada Bupati Kudus cq. Kepala Bagian Pemerintahan Desa sebanyak 
2 (dua) rangkap· 

2) Surat e ' 
C P rmohonan pencairan Tahap Ill drtujukan kepada Pimpinan Bank Jateng 
abang K 

3) L udus sebanyak 5 (lima) rangkap; 
aPoran p 
p ertanggungjawaban Penggunaan Dana Perimbangan dan Tambahan 
enghasila T 4) Ren n ahun Anggaran 2010 sampai Tahap II; 

l"arn~na Penggunaan Dana (RPO) yang dibiayai dari Dana Perimbangan dan 
ahan p h . . eng as,lan sebanyak 8 (delapan) rangkap, dengan rincian : 1 (satu) 

9a1 arsi 
1 (sat P, 1 (satu) untuk Camat, 1 (satu) untuk Bagian Pemerintahan Desa 

IJ) Untuk I ' 
(tiga) nspektorat, 1 (satu) untuk Bank Jateng Cabang Kudus dan 3 

untuk 
(Rf>D) din, Proses pengajuan pencairan dana. Rencana Penggunaan Dana 

~Ud lerdiri dari : 

>-· i 



na Penggunaan Dana (RPD) Tahap 111, meliputi : 
~enca 

a) 
1
) Rencana Penggunaan Dana (RPO) ADD dan Tambahan Penghasilan; dan 

( Rencana Penggunaan Dana (RPO) Bagi Hasil Retribusi Pasar Desa 
(2) 

(apabila ada) . 

pOran Realisasi Pencairan Dana (LRPD) dari jumlah Dana Perimbangan 
b) La . _ 

dan rambahan Penghas,lan sampaI Tahap II , yang ditandatangani Kepala 
oesa dan diverifikasi oleh Camat setempat; 

. si rnasing-masing komponen terdiri dari : 
5) Ku~an 

a) t,ermaterai Rp 6 .000,- sebanyak 2 (dua) rangkap; dan 

b) tidak berrnaterai sebanyak 6 (enam) rangkap. 

h P IV dengan persyaratan sebagai berikut : !. Ta a , 
1) Surat Permohonan Pencairan Dana Perimbangan dan Tambahan Penghasilan 

Tahap Ill kepada Bupati Kudus cq. Kepala Bagian Pemerintahan Desa sebanyak 

2 (dua) rangkap; 
2) Surat permohonan pencairan Tahap IV ditujukan kepada Pimpinan Bank Jateng 

Cabang Kudus sebanyak 5 (lima) rangkap; 
3) Laporan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Perimbangan dan Tambahan 

Penghasilan Tahun Anggaran 2010 sampai Tahap Ill ; 

4) Rencana Penggunaan Dana (RPO) yang dibiayai dari Dana Perimbangan dan 
Tambahan Penghasilan sebanyak 8 (delapan) rangkap , dengan rincian : 1 (satu) 
sebagai arsip, 1 (satu) untuk Camat, 1 (satu) untuk Bagian Pemerintahan Desa, 
1 (satu) untuk lnspektorat, 1 (satu) untuk Bank Jateng Cabang Kudus dan 3 

(tiga) untuk proses pengajuan pencairan dana. Rencana Penggunaan Dana 
(RPO) dimaksud terdiri dari : 

a) Rencana Penggunaan Dana (RPO) Tahap IV. 
b) laporan Realisasi Pencairan Dana (LRPD) dari jumlah Dana Perimbangan 

dan Tambahan Penghasilan sampai Tahap Ill , yang ditandatangani Kepala 

S) K _Desa dan diverifikasi oleh Camat setempat; 
Ultansi masing-masing komponen terdiri dari : 

a) be . 
rrnatera, Rp 6 .000,- sebanyak 2 (dua) rangkap; dan 

b) tidak b ermaterai sebanyak 6 (enam) rangkap. 

1, kelengk . . ,,Btlesa apan dokumen ada yang tidak lengkap atau RPO t1dak sesua, dengan 
\ b atau RPD tidak sesuai dengan petunjuk operasional pengelolaan dana 

an9an be . . ~em . rdasark.an Peraturan Bupati ini, maka seluruh dokumen d1kembahkan 
enntah De 

sa untuk diperbaiki. 



" ,,.,.,110nan pencairan dari Pemerintah Desa sebagai mana dimaksud dalam 
1°P8 a angka 3 huruf b, angka 3 huruf c dan angka 3 huruf d , disampaikan 
t hllrtJf ' "fik . V ifi '1s 3 t untuk diven I a5 1. er ikasi Camat dibuktikan dengan adanya 

carna . . . l telah divenfikas, dan telah sesua, ketentuan, serta pembubuhan tanda 
i 1880 dengan cap stempel asli pada sisi sebelah kiri lembar surat permohonan 
' ca111at .. 
,r;n an pada sisi sebelah km lembar LRPD dan RPO Desa yang bersangkutan 
f iran d ·t lis nomor registrasi di bagian atas pembubuhan tanda tangan. 
¢13 telah d1 u 

rmohonan pencairan yang telah diverifikasi oleh Camat kemudian 
~me~ peke sagian Pemerintahan Desa untuk diverifikasi dan diteruskan ke Dinas 

111pa1kan 
dan Pengelolaan Keuangan Daerah guna proses pencairan dana di Bank ~apatan 

CabanQ Kudus. ~ng 

~iran dana pada Bank Jateng Cabang Kudus dilakukan oleh Kepala Desa atau 
~ahara oesa dengan membawa bukti diri berupa surat kuasa bermaterai Rp 6 .000,-

Kepala 0esa dengan menyerahkan surat permohonan pencairan dan RPO Desa 

119 bersangkutan. 

a~la Jabatan Kepala Desa kosong, penandatanganan dokumen permohonan 
11Cairan dapat digantikan oleh Penjabat Kepala Desa sesuai peraturan perundang-
langan yang berlaku. 

mohonan pencairan dana dapat diproses apabila Pemerintah Desa yang 
iangkutan telah melaporkan penggunaan dana tahap sebelumnya dan melaporkan 
~unaan dana sampai dengan bulan sebelumnya pada waktu pengajuan 
10honan pencairan walaupun keadaan kas dana perimbangan dan tambahan 
lhasilan di desa masih NIHIL. Adapun contoh format dokumen permohonan 
airan ad I h . . a a sebaga, benkut : 

0rrnat surat Permohonan pencairan. 

)Canton 
Surat Permohonan Pencairan Dana Perimbangan dan Tambahan 

Penghasitan Tahap I/II/Ill/IV Kepada Bupati Kudus cq. Kepala Bagian 
Perne . 

nntahan Desa. 

L 



. KOP PEMERINTAH DESA 

Kudus, ... ... .. . .... .. . 2010 

· era Kepada : se9 ( ..... ) bendel . 
4 : ··· ·m,ohonan Pencairan Dana 
1 : ~:rimbangan Keuangan Pemerintah 

Yth. BUPATI KUDUS 
cq. Kabag Pemerintahan Desa 

Kabupaten kepada ~esa dan T ambahan 
penghasilan Tetap d1 Bawah UMK Tahun 
Anggaran 2010 Tahap I/II/Ill/IV. 

di 
KUDUS 

l 

Menindaklanjuti ketentuan Peraturan Bupati Kudus Nomor 15 Tahun 2010 

tentang Penetapan Alokasi dan Petunjuk Operasional Pengelolaan Dana 
perimbangan Keuangan Pemerintah Kabupaten kepada Desa dan Tambahan 
Penghasilan bagi Kepala Desa dan Perangkat Desa yang Berpenghasilan di 
bawah Upah Minimum Kabupaten (UMK) di Kabupaten Kudus Tahun 2010 dan 
guna mendukung pembiayaan pelaksanaan pemerintahan, pembangunan dan 
pemberdayaan masyarakat di Desa, bersama ini kami mengajukan permohonan 
pencairan Dana Perimbangan Keuangan Pemerintah Kabupaten kepada Desa 
dan Tambahan Penghasilan di bawah Upah Minimum Kabupaten (UMK) di 
Kabupaten Kudus Tahun 2010 sebesar Rp ........ . ,- (dengan huruf ... ... ....... .. ) 
dengan rincian sebagai mana tercantum dalam Rencana Penggunaan Dana 
(RPD) terlampir. 

Sebagai bahan 
berikut : 

pertimbangan kami lampirkan kelengkapan sebagai 

1. Surat Permohonan Pencairan Dana 
Penghasilan Tahap I ditujukan kepada 
Kudus sebanyak 5 (lima) rangkap; 

Perimbangan dan T ambahan 
Pimpinan Bank Jateng Cabang 

2. laporan Penyelenggaraan Pemerintahan Desa (LPPD) tahun 2009 

sebanyak 2 (dua) rangkap; 
3. Perat p rt nggungJ· awaban Pelaksanaan Anggaran uran Desa tentang e a 

Pendapatan dan Belanja Desa tahun 2009 sebanyak 2 (dua) rangkap; 
4. p Kerja Pembangunan Desa (RKP eraturan Kepala Desa tentang Rencana 

Desa) tahun 201 o sebanyak 2 (dua) rangkap; . 
5. p dapatan dan BelanJa Desa Tahun 

eraturan Desa tentang Anggaran Pen 
Anggaran 201 o sebanyak 2 (dua) rangkap; . 

6. L naan Dana Penmbangan dan 
aporan P rt gjawaban Penggu 

T e anggun 2009 sebanyak 2 (dua) rangkap; 
arnbaha p h ·1 Tahun Anggaran 1. n eng as, an . . · dari Dana Perimbangan 

Ren (RPO) yang d1b1aya1 
cana Penggunaan Dana ) rangkap dengan rincian-da I k a (delapan , · 

n ambahan Penghasilan sebanya 



r 
1 {satu) sebagai arsip, 1 (satu) untuk Camat, 1 (satu) untuk Bagian 
pernerintahan Desa, 1 (s~tu) untuk lnspektorat, 1 (satu) untuk Bank Jateng 
caban9 Kudus da 3 (t1ga) untuk proses pengajuan pencairan dana. 
Rencana Penggunaan Dana (RPO) dimaksud terdiri dari : 

a) Rencana Penggunaan Dana (RPO) 100% (seratus persen) dari jumlah 
Dana Perimbangan dan Tambahan Penghasilan, yang ditandatangani 
Kepala Desa dengan persetujuan BPD serta diketahui Camat 
setempat; dan 

b) Rencana Penggunaan Dana (RPO) Tahap 1. 

8_ Kuitansi masing-masing komponen terdiri dari : 

a) bermaterai Rp 6.000,- sebanyak 2 (dua) rangkap (dengan ketentuan 
salah satu kuitansi bermaterai dimaksud telah ditandatangani Kepala 
Desa dan berstempel) ; dan 

b) tidak bermaterai sebanyak 6 (enam) rangkap yang telah 
ditandatangani Kepala Desa dan berstempel. 

9. Foto copy rekening giro Desa sebanyak 2 (dua) rangkap. 

Demikian pengajuan permohonan pencairan ini disampaikan dan atas 
kerja samanya disampaikan terima kasih . 

~~n: 

KE PALA DESA. ..... 

(tanda tangan) 
(nama lengkap) 

1

~ ka · "k d Pan Persy t . d pada tahap 11/111/IV dIsesuaI an engan ara an pencairan ana 
ratan Pencairan sebagaimana dimaksud pada angka 3 huruf b, angka 3 huruf c 

~ ka3 hurutd. 

~c 0ntoh s . Perimbangan dan Tambahan urat Permohonan Pencairan Dana 
en9has·, . 8 k Jateng Cabang Kudus. 1 an T ahap I/II/Ill/IV Kepada Pimpman an 
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