
LAMPIRAN I 
PERATURAN BUPATI KUDUS
NOMOR    26   TAHUN 2012
TENTANG
PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH 
KABUPATEN KUDUS NOMOR 12 
TAHUN 2011 TENTANG RETRIBUSI 
PEMAKAIAN KEKAYAAN DAERAH

1. BENTUK,  UKURAN,  DAN  WARNA  SURAT  KETETAPAN  RETRIBUSI
DAERAH (SKRD) RETRIBUSI PEMAKAIAN KEKAYAAN DAERAH

PEMERINTAH
KABUPATEN

KUDUS

SURAT KETETAPAN RETRIBUSI DAERAH
(SKRD) No. Kohir

NAMA          : …………………………………………………..
ALAMAT    : …………………………………………………..

…………………………………………………..
Nomor Pokok Wajib Retribusi (NPWR)       : …………………………………………………..
Tanggal Jatuh Tempo     : …………………………………………………..

NO. KODE
REKENING

U R A I A N / JENIS RETRIBUSI J U M L A H

1. ……………………. ……………………………………………………… …………………………

2. …………………… ……………………………………………………… ………………………….

3. …………………… ……………………………………………………… ………………………….

4. …………………… …………………………………………………….. ………………………….

 

 

 

 

Jumlah Ketetapan  Pokok  Retribusi ………………………….

Jumlah Sanksi :a.  Bunga ………………………….

b. Kenaikan ………………………….

Jumlah keseluruhan ………………………….

 Dengan  huruf                :
Kas Register/Tanda tangan

Petugas  Penerima
Diterima oleh
Petugas tempat pembayaran
Tanggal  :
Tanda tangan :
Nama terang

Kudus, tanggal 
Kepala SKPD/

Unit Kerja Pengelola

(nama lengkap)
NIP.

P E R H A T I A N 
1. Harap penyetoran dilakukan pada Kas Daerah atau tempat lain yang  ditunjuk 



……………………… 
2. Apabila  Surat Ketetapan Retribusi  ini tidak atau  kurang dibayar lewat waktu paling 

lama 30 hari setelah Surat Ketetapan diterima atau  (tanggal jatuh tempo) dikenakan 
sanksi administrasi berupa bunga sebesar    2 % per bulan

1
2

Keterangan :
Surat Keterangan Retribusi Daerah ( SKRD ) di buat dalam rangkap 3 (tiga) 

a. Lembar I      : untuk wajib retribusi
b. Lembar II    : untuk Kas Daerah
c. Lembar III : untuk SKPD/ Unit Kerja 

Pengelola
2. Bahan               : Kertas Continons 

Form
3. Bentuk              : Empat persegi  

panjang
4. Ukuran              : Panjang 28 cm, 

lebar 22 cm
5. Warna                    

a. Lembar I      : berwarna putih dengan tulisan hitam
b. Lembar II    : berwarna kuning dengan 

tulisan hitam
c. Lembar III : berwarna merah dengan 

tulisan hitam

2. BENTUK, UKURAN,  DAN WARNA  SURAT TANDA SETORAN RETRIBUSI
DAERAH  (STSRD)

PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS

SURAT TANDA SETORAN RETRIBUSI DAERAH  (STSRD)

 
 
STSRD No

 
BANK                     : . . . . . . . . . . 
Nomor Rekening    : . . . . . . . . . . 

Harap diterima uang sebesar . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

dengan huruf  ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . .. . . . . . . . . )

dengan rincian penerimaan  sebagai berikut:

 

NO. KODE
REKENING

U R A I A N / JENIS RETRIBUSI J U M L A H (Rp)

1. ……………………. ……………………………………………………… …………………………



2. …………………… ……………………………………………………… ………………………….

3. …………………… ……………………………………………………… ………………………….

4. …………………… …………………………………………………….. ………………………….

5. …………………… …………………………………………………….. ………………………….

JUMLAH ………………………….

 Uang tersebut diterima  pada tanggal:

Kepala SKPD/ Unit Kerja Pengelola

(nama lengkap)
NIP.

Catatan : STSRD dilampiri slip setoran bank

Bendahara Penerimaan

(nama  lengkap)
NIP.
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Keterangan :
1. Surat  Tanda Setoran Retribusi Daerah (STSRD) di buat dalam rangkap 3 

(tiga) 
a. Lembar I      : untuk Bendahara Penerimaan;

b. Lembar II    : untuk Kas Daerah;
c. Lembar III : untuk Dinas Pendapatan dan 

Pengelolaan Keuangan Daerah; 
2. Bahan               : Kertas Continons 

Form;
3. Bentuk              : Empat persegi  

panjang;
4. Ukuran              : Panjang 28 cm, 

lebar 22 cm
5. Warna                    

a. Lembar I      : berwarna putih dengan tulisan hitam;
d. Lembar II    : berwarna kuning dengan 

tulisan hitam;
e. Lembar III : berwarna merah dengan 

tulisan hitam;
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3. BENTUK, UKURAN,  DAN WARNA SURAT TEGORAN

PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS

  

Kudus,     
         
Kepada :
Yth. Sdr……………………………….
Alamat



SURAT TEGORAN
No.

Berkaitan dengan belum dilaksanakannya  kewajiban  pembayaran  Retribusi  
Pemakaian Kekayaan Daerah,   maka kami sampaikan  hal-hal  sebagai 
berikut:

    
1. Jenis  Retribusi . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
2. Berdasrkan SKRD tanggal jatuh tempo pembayaran Retribusi adalah . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
3. Wajib Retribusi belum melaksanakan kewajibannya membayar  retribusi

terutang meskipun penagihan   dan  penyampaian  surat  peringatan 
telah dilakukan.

4. Wajib Retribusi harus melunasi retribusi terutang paling lama 7 (tujuh) 
hari setelah tanggal surat teguran ini.

5. Perincian   Retribusi    yang wajib dibayar oleh wajib Retribusi   adalah:  
Jumlah Ketetapan  Pokok  Retribusi       Rp. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Jumlah Sanksi :                  a. Bunga      Rp . . . . . . . .  . .  . . . . . . . . . . . 

b.   Kenaikan  Rp . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . 
         Jumlah keseluruhan              Rp. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

( dengan huruf . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)

 Kudus, . . . . . . . . . . . . . .
Kepala SKPD/ Unit Kerja Pengelola

(nama lengkap)
NIP.
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Keterangan :
1. Surat  Tanda Setoran Retribusi Daerah (STSRD) di buat dalam rangkap 3 

(tiga) 
Lembar I      : untuk Wajib Retribusi ;
Lembar II    : untuk SKPD/ Unit Kerja Pengelola;

c. Lembar III : untuk Dinas Pendapatan dan 
Pengelolaan Keuangan Daerah; 

2. Bahan               :  Kertas Continons Form;



3. Bentuk              : Empat persegi  panjang;
4. Ukuran             : Panjang 28 cm, lebar 22 cm;
5. Warna                    

a. Lembar I      : berwarna putih dengan tulisan hitam;
a. Lembar II    : berwarna kuning dengan 

tulisan hitam;
b. Lembar III : berwarna merah dengan 

tulisan hitam;
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4. BENTUK, UKURAN,  DAN WARNA SURAT TAGIHAN RETRIBUSI DAERAH

PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS

  

Kudus,     
         
Kepada :
Yth. Sdr……………………………….
Alamat

SURAT TAGIHAN RETRIBUSI DAERAH/STRD
No.

Berkaitan dengan belum dilaksanakannya  kewajiban  pembayaran  Retribusi  
Pemakaian Kekayaan Daerah,   maka kami sampaikan  hal-hal  sebagai 
berikut:

    
Berdasarkan Surat teguran tertanggal……………….. No…………………….
Jenis  Retribusi . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3. Wajib Retribusi belum melaksanakan kewajibannya membayar  Retribusi
terutang. 

4. Dalam tempo paling lama 7 (tujuh) hari  setelah diterbitkan Surat 
Tagihan Retribusi Daerah /STRD.   Wajib Retribusi harus   melunasi 
retribusi terutang  dengan  perhitungan jumlah pokok retribusi terutang
ditambah dengan sanksi administrasi berupa bunga sebesar 2% (dua 
persen) per bulan.    

5. Rincian  Retribusi    yang wajib dibayar oleh wajib Retribusi   adalah  :
Jumlah Ketetapan  Pokok  Retribusi       Rp. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Jumlah Sanksi :                  a. Bunga      Rp . . . . . . . .  . .  . . . . . . . . . . . 

b.   Kenaikan  Rp . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . 
         Jumlah keseluruhan              Rp. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

( dengan huruf                                                                              )

 Kudus, . . . . . . . . . . . . . .
Kepala SKPD/ Unit Kerja Pengelola

(nama lengkap)
NIP.
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Keterangan :
1. Surat  Tanda Setoran Retribusi Daerah (STSRD) di buat dalam rangkap 3 

(tiga) 
Lembar I      : untuk Wajib Retribusi ;
Lembar II    : untuk SKPD/ Unit Kerja Pengelola;

c. Lembar III : untuk Dinas Pendapatan dan 
Pengelolaan Keuangan Daerah; 

Bahan               : Kertas Continons Form;
Bentuk              : Empat persegi  panjang;
Ukuran             : Panjang 28 cm, lebar 22 cm;
Warna                    

a. Lembar I      : berwarna putih dengan tulisan hitam;
b. Lembar II    : berwarna kuning dengan 

tulisan hitam;
c. Lembar III : berwarna merah dengan 

tulisan hitam;
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5. BENTUK, UKURAN   PERMOHONAN PENGEMBALIAN ATAS KELEBIHAN
PEMBAYARAN RETRIBUSI

PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS

  

 
PERMOHONAN PENGEMBALIAN  KELEBIHAN PEMBAYARAN RETRIBUSI

Yang  bertanda  tangan di bawah ini:

1. Nama                     :

2. Pekerjaan               :

3. Alamat                    :

4. Nomor Telpun         :

Dengan ini mengajukan permohonan pengembalian atas kelebihan  pembayaran retribusi 
dengan ketentuan sebagai berikut:

1. Jenis retribusi:

2. Masa Retribusi:

3. Besarnya kelebihan pembayaran retribusi Rp.

(dengan angka                                                                                                     )

4. Alasan yang singkat dan jelas dengan dilampiri bukti yang lengkap dan sah sesuai 
dengan peraturan  perundang-undangan yang berlaku  (membawa SKRD).

 



 Kudus, . . . . . . . . . . . . . .
Pemohon

( Nama terang )

Keterangan :
1. Bahan              : Kertas Continons Form;
2. Bentuk             : Empat persegi  panjang;
3. Ukuran            : Panjang 28 cm, lebar 22 cm;
4. Warna              :   Putih

 

BUPATI KUDUS ,

M U S T H O F A
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