
LAMPIRAN 1 : PERATURAN  BUPATI  KUDUS    NOMOR     34   TAHUN    2017 
TENTANG PENDELEGASIAN WEWENANG PENANDATANGANAN 
KEPUTUSAN DAN NASKAH DINAS DALAM BIDANG 
KEPEGAWAIAN, DAN PEMBERIAN MANDAT DI LINGKUNGAN 
PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS. 

 

PEJABAT YANG DIBERI DELEGASI WEWENANG  

UNTUK MENANDATANGANI KEPUTUSAN DALAM BIDANG KEPEGAWAIAN  

 

 
NO. 

JENIS KEPUTUSAN 

 
PEJABAT YANG 

DIBERI DELEGASI 
WEWENANG 

 

JABATAN PEGAWAI 
NEGERI SIPIL / 

PEGAWAI HONORER 
DAERAH 

KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

1. Keputusan Kenaikan Pangkat − Sekretaris Daerah  − Jabatan Pelaksana, 
Fungsional Penyelia, 
Mahir, Terampil, 
Pemula 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus  

2. Petikan Keputusan Kenaikan Pangkat − Sekretaris Daerah − Jabatan 
Administrator, 
Jabatan Pengawas, 
Fungsional Muda, 
Pertama 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus  

  − Kepala BKPP − Jabatan Pelaksana, 
Fungsional Penyelia, 
Mahir, Terampil, 
Pemula 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus  
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1 2 3 4 5 

3. Keputusan Peninjauan Masa Kerja 
Pegawai Negeri Sipil 

− Sekretaris Daerah − Jabatan Pimpinan 
Tinggi Pratama, 
Administrator, 
Pengawas, 
Pelaksana, Jabatan 
Fungsional 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 

4. Keputusan Bebas Tugas − Sekretaris Daerah − Jabatan Pimpinan 
Tinggi Pratama, 
Administrator, 
Pengawas, 
Pelaksana, 
Fungsional 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus  

5. Keputusan Pemindahan PNS antar 
Organisasi Perangkat Daerah  

− Sekretaris Daerah − Jabatan Fungsional, 
Pelaksana 

− Bagi PNS  di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 

6. Petikan Keputusan Pemindahan PNS  
antar Organisasi Perangkat Daerah  

− Kepala BKPP − Jabatan Fungsional, 
Pelaksana 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 

7. Keputusan Pemindahan PNS antar Unit 
Kerja pada Dinas/Badan 

− Kepala 
Dinas/Badan 

− Jabatan Fungsional, 
Pelaksana 

− Bagi PNS di lingkungan  
Dinas/Badan 

8. Petikan Keputusan Pemindahan PNS 
dan antar Unit Kerja pada Dinas/Badan 

− Sekretaris 
Dinas/Badan 

− Jabatan Fungsional, 
Pelaksana 

− Bagi PNS  di lingkungan 
Dinas/Badan 
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1 2 3 4 5 

9. Petikan Keputusan Pengangkatan Calon 
Pegawai Negeri Sipil 

− Kepala BKPP − CPNS  − Bagi CPNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus  

10. Petikan Keputusan Pengangkatan Calon 
Pegawai Negeri Sipil menjadi Pegawai 
Negeri Sipil 

− Kepala BKPP − PNS  − Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus  

11. Keputusan Pengangkatan dalam Jabatan 
/ Pemberhentian dari Jabatan 
Administrasi 

− Sekretaris Daerah − Jabatan  Pengawas, 
Pelaksana  

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 

12. Petikan Keputusan Pengangkatan dalam 
Jabatan / Pemberhentian dari Jabatan 
Pimpinan Tinggi Pratama, Administrasi 

− Sekretaris Daerah − Jabatan Pimpinan 
Tinggi Pratama, 
Administrator 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus  

13. Petikan Keputusan Pengangkatan dalam 
Jabatan / Pemberhentian dari Jabatan 
Administrasi 

− Kepala BKPP − Jabatan Pengawas, 
Pelaksana 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus  

14. Petikan Keputusan Pengangkatan dalam 
Jabatan / Pemberhentian dari Jabatan 
Kepala Sekolah Negeri 

− Kepala BKPP − Jabatan Fungsional  − Bagi Kepala Sekolah Negeri pada Dinas 
Pendidikan, Kepemudaan dan 
Olahraga Kabupaten Kudus 

15. Keputusan Jabatan Fungsional Umum  − Kepala Perangkat 
Daerah 

− Jabatan Pelaksana − Bagi PNS di lingkungan Perangkat 
Daerah masing-masing 



-4- 

 

 

1 2 3 4 5 

16. Petikan Keputusan Jabatan Fungsional 
Umum 

− Kepala Bagian 
Organisasi Setda  

− Jabatan 
Pelaksana 

− Bagi PNS di lingkungan Sekretariat 
Daerah 

  − Sekretaris pada 
Badan/BPBD 

− Jabatan 
Pelaksana 

− Bagi PNS di lingkungan Badan/BPBD 

  − Sekretaris pada 
Dinas/Satpol PP 

− Sekretaris pada 
Inspektorat Daerah 

− Jabatan 
Pelaksana 

− Jabatan 
Pelaksana 

− Bagi PNS di lingkungan Dinas/Satpol 
PP 

− Bagi PNS di lingkungan Inspektorat 
Daerah 

  − Kepala Bagian 
Umum Sekretariat 
DPRD 

− Jabatan 
Pelaksana 

− Bagi PNS di lingkungan Sekretariat 
DPRD 

  − Wakil Direktur 
Umum dan 
Keuangan pada 
RSUD dr. 
Loekmono Hadi 

− Jabatan 
Pelaksana 

− Bagi PNS di lingkungan RSUD dr. 
Loekmono Hadi 

  − Sekretaris 
Kecamatan 

− Jabatan 
Pelaksana 

− Bagi PNS di lingkungan Kecamatan 
dan Kelurahan 

  − Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha Pada 
Kantor Kesbangpol 

− Jabatan 
Pelaksana 

− Bagi PNS di lingkungan Kantor 
Kesbangpol 
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17. Keputusan Pengangkatan dan 
Pemberhentian dalam dan dari Jabatan 
Fungsional tertentu 

a. Penyesuaian (Inpasing), Pengangkatan 
Pertama, Pengangkatan Kembali 
dalam Jabatan dan Pemberhentian 
dari Jabatan 

 

 

− Sekretaris Daerah 

 

 

− Jabatan 
Fungsional 
Muda, Pertama, 
Penyelia,Mahir, 
Terampil, Pemula 

 

 

- Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 

 
b. Pembebasan Sementara dan Kenaikan 

Jabatan 
− Sekretaris Daerah − Jabatan 

Fungsional 
Muda, Pertama, 
Penyelia,Mahir, 
Terampil, Pemula 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 

18. Petikan Keputusan Pengangkatan dan 
Pemberhentian dalam dan dari Jabatan 
Fungsional Tertentu 

a. Penyesuaian (Inpasing), 
Pengangkatan Pertama, 
Pengangkatan Kembali dalam 
Jabatan dan Pemberhentian dari 
Jabatan 

 

 

− Sekretaris Daerah 

 

− Kepala BKPP 

 

 

− Jabatan 
Fungsional 
Madya 

− Jabatan 
Fungsional 
Muda, Pertama, 
Penyelia, Mahir, 
Terampil, Pemula 

 

 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 
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 b. Pembebasan Sementara dan 
Kenaikan Jabatan 

− Sekretaris Daerah 

 

− Kepala BKPP 

 

 

− Jabatan 
Fungsional Madya 

− Jabatan Fungsional 
Muda, Pertama, 
Penyelia, Mahir, 
Terampil, Pemula 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 

19. Petikan Keputusan Penetapan 
Tunjangan Bahaya Radiasi 

− Sekretaris Daerah − Jabatan 
Fungsional 

− Bagi Pekerja Radiasi di lingkungan 
Dinas Kesehatan, RSUD dr. Loekmono 
Hadi 

20. Keputusan Perpanjangan Tugas Belajar − Sekretaris Daerah − PNS − Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 

21. Keputusan Pemindahan PHD antar 
Perangkat Daerah 

− Sekretaris Daerah − PHD − Bagi PHD di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 

22. Petikan Keputusan Pemindahan PHD 
antar Perangkat Daerah 

− Kepala BKPP − PHD − Bagi PHD di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 

23. Keputusan Pemindahan PHD antar unit 
kerja pada Dinas/Badan 

− Kepala 
Dinas/Badan 

− PHD − Bagi PHD di lingkungan Dinas/Badan 

24. Petikan Keputusan Pemindahan PHD 
antar unit kerja pada Dinas/Badan 

− Sekretaris Dinas/ 
Badan 

− PHD − Bagi PHD di lingkungan Dinas/Badan 
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25 Keputusan Penugasan PNS Pertama Kali 
di Pemerintah Kabupaten Kudus 

− Sekretaris Daerah − PNS − Bagi PNS mutasi antar instansi 
(mutasi masuk Pemerintah Kabupaten 
Kudus) 

26 Keputusan Penyesuaian/Inpassing 
Tunjangan Jabatan Fungsional 

− Sekretaris Daerah − Jabatan 
Fungsional 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 

27. Petikan Keputusan Penyesuaian/ 
Inpassing Tunjangan Jabatan 
Fungsional 

− Kepala BKPP − Jabatan 
Fungsional 

− Bagi PNS di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Kudus 

   
 

BUPATI KUDUS, 
 
 

ttd. 
 
 

M U S T H O F A 
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