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   LAMPIRAN I 

PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
CONTOH KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA TENTANG 
PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

 
 

KOP BPD 
 
 
 
 

 
KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) DESA ………………… 

NOMOR : ………………………. 

 
TENTANG 

 
PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ……………..………  

KECAMATAN ………………………….. 
KABUPATEN KUDUS 

 
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) DESA ……………………………, 

 
Menimbang : a. bahwa untuk mengisi kekosongan jabatan Kepala Desa agar 

penyelenggaraan pemerintahan, pelaksanaan pembangunan, 
pembinaan kemasyarakatan, dan pemberdayaan masyarakat 
berjalan dengan baik, perlu dilaksanakan pemilihan Kepala 
Desa; 

    
  b. bahwa dalam rangka penyelenggaraan proses pemilihan 

Kepala Desa di tingkat Desa, perlu dibentuk Panitia 
Pemilihan Kepala Desa; 

    
  c. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 14 ayat (1) dan ayat (8) 

Peraturan Bupati Kudus Nomor .... Tahun 2015 tentang 
Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Derah Kabupaten Kudus 
Nomor 2 Tahun 2015 tentang Pencalonan, Pemilihan, 
Pengangkatan, Pelantikan, dan Pemberhentian Kepala Desa, 
pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa dilaksanakan 
oleh Badan Permusyawaratan Desa (BPD); 

    
  d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

huruf a, huruf b, dan huruf c, perlu menetapkan Keputusan 
Badan Permusyawaratan Desa; 

    
Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-daerah dalam Lingkungan Propinsi 
Jawa Tengah; 
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  2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5495); 

    
  3. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 
2014 Tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia  
Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539), sebagaimana telah diubah 
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang 
Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 
tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 
Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5717); 

    
  4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 

tentang Pemilihan Kepala Desa (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 2092); 

    
  5. Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 2 Tahun 2015 

tentang Pencalonan, Pemilihan, Pengangkatan, Pelantikan 
dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah 
Kabupaten Kudus Tahun 2015 Nomor 2, Tambahan 
Lembaran Daerah Kabupaten Kudus Nomor 182); 

    
  6. Peraturan Bupati Kudus Nomor .... Tahun 2015 tentang 

Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Kudus 
Nomor 2 Tahun 2015 tentang  Pencalonan, Pemilihan, 
Pengangkatan Pelantikan dan Pemilihan Kepala Desa (Berita 
Daerah Kabupaten Kudus Tahun 2015  Nomor ....); 

    
  7. Peraturan Bupati Nomor .... Tahun 2015 tentang  Pedoman 

Tata Tertib Pemilihan Kepala Desa (Berita Daerah Kabupaten 
Kudus Tahun 2015 Nomor ....); 

   
Memperhatikan : Keputusan Hasil Rapat Badan Permusyawaratan Desa (BPD) 

Desa …………. Kecamatan ……………. Kabupaten Kudus pada 
hari ………….. tanggal ……………. membahas tentang 
Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa ………. 

   
   
  MEMUTUSKAN: 
   
Menetapkan :  
   
KESATU : Membentuk Panitia Pemilihan Kepala Desa ……………. 

Kecamatan ……………. Kabupaten Kudus dengan susunan 
Panitia sebagaimana tercantum dalam Lampiran Keputusan ini. 

   
KEDUA : Panitia Pemilihan Kepala Desa sebagaimana dimaksud Diktum 

KESATU mempunya tugas:  
  a. merencanakan, mengkoordinasikan, menyelenggarakan, 

dan mengawasi semua tahapan pelaksanaan pemilihan; 
b. merencanakan dan mengajukan biaya pemilihan kepada  

Bupati melalui Camat; 
c. melakukan pendaftaran dan penetapan pemilih; 
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  d. mengadakan penjaringan dan penyaringan Bakal Calon; 

e. menetapkan Bakal Calon yang telah memenuhi persyaratan 
menjadi Calon; 

f. menetapkan tata cara pelaksanaan pemilihan; 
g. menetapkan tata cara pelaksanaan kampanye; 
h. memfasilitasi penyediaan peralatan, perlengkapan dan 

tempat pemungutan suara; 
i. melaksanakan pemungutan suara; 
j. menetapkan hasil rekapitulasi penghitungan suara; 
k. mengumumkan hasil pemilihan; 
l. menetapkan Calon terpilih; dan 
m. melakukan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan pemilihan. 

   
KETIGA : Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud Diktum 

KEDUA, Panitia Pemilihan Kepala Desa bertanggung jawab 
kepada Badan Permusyawaratan Desa (BPD). 

   
KEEMPAT : Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya 

Keputusan ini dibebankan kepada Anggaran Pendapatan dan 
Belanja Desa ......... Tahun Anggaran ....... 

   
KELIMA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 
 

Ditetapkan di …………………………….(Desa) 
pada tanggal ……………………………. 

 
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 

DESA ……………………….. 
Ketua, 

 
 
 

……………………………. 
Tembusan: 
1. Bupati Kudus; 
2. Camat ……….; 
3. Kepala Desa ……………; 
4. Anggota Panitia Pemilihan Kepala Desa………. 

 
 
 

BUPATI KUDUS, 
 

 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN 

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA 
(BPD) DESA ..................... 
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA 
DESA ............... KECAMATAN ................ 
KABUPATEN KUDUS 

 
 

SUSUNAN KEANGGOTAAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ……………….. 
KECAMATAN …………………. 

KABUPATEN KUDUS 
 

No. NAMA KEDUDUKAN KETERANGAN 

1. …………………………………………… Ketua  
2. …………………………………………… Wakil Ketua  
3. …………………………………………… Sekretaris  
4. …………………………………………… Bendahara  
5. …………………………………………… Anggota  
6. …………………………………………… Anggota  
7. …………………………………………… Anggota  
8. …………………………………………… Anggota  
9. …………………………………………… Anggota  
10. …………………………………………… Anggota  
11. …………………………………………… Anggota  

 
 

 
 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 
DESA ……………………….. 

Ketua, 
 
 
 

……………………………. 
 
 
 
 

BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN II 
PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
FORMAT PENGUMUMAN HASIL PEMILIHAN 
 

PENGUMUMAN HASIL PEMILIHAN KEPALA DESA ....... 
 

Pada hari ini …………….. tanggal ……… bulan …………….. tahun ………………., 
kami yang bertanda tangan di bawah ini  Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa 
…………………… yang dibentuk berdasarkan Keputusan Badan Permusyawaratan Desa 
……………… tanggal ………….. nomor ………………. tentang Pembentukan Panitia Pemilihan 
Kepala Desa ……………… Kecamatan ……………. Kabupaten Kudus, menyatakan dengan 
sungguh-sungguh bahwa: 

1. Rapat Pemungutan Suara dimulai pada pukul 07.00 WIB setelah dibuka oleh Ketua 
Panitia Pemilihan Kepala Desa dan berakhir/ditutup pada pukul 13.00 WIB; 

2. Jumlah hak pilih sesuai Daftar Pemilih Tetap sebanyak ............... 
(…………………………………………..……….) pemilih, sedangkan jumlah pemilih yang 
hadir dan menggunakan hak pilihnya sebanyak …………… 
(…………………………………………………………………………………………) pemilih. 

3. Hasil Perolehan Suara Masing-Masing Calon Kepala Desa 
 

NO. NAMA CALON JUMLAH SUARA 
1. ……………………………………. ……………………….. 
2. ……………………………………. ……………………….. 
3. ……………………………………. ……………………….. 
4. ……………………………………. ……………………….. 
5.  sesuai dengan jumlah calon ……………………….. 

 
 

………….. ,…………………… 

PANITIA PEMILIHAN 
KEPALA DESA ………………………….. 

 
K E T U A, 

 
 
 

………………………… 
 

 

BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN III 
PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
FORMAT PENETAPAN CALON TERPILIH  
 

PENETAPAN CALON KEPALA DESA TERPILIH 
DESA .................... KECAMATAN ................... KABUPATEN KUDUS 

 
Pada hari ini …………….. tanggal ……… bulan …………….. tahun ………………., 

kami yang bertanda tangan di bawah ini  Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa 
…………………… yang dibentuk berdasarkan Keputusan Badan Permusyawaratan Desa 
……………… tanggal ………….. nomor ………………. tentang Pembentukan Panitia Pemilihan 
Kepala Desa ……………… Kecamatan ……………. Kabupaten Kudus, menyatakan dengan 
sungguh-sungguh bahwa: 

1. Hasil penghitungan suara pada pemilihan Kepala Desa ............. Kecamatan .................. 
Kabupaten Kudus adalah sebagai berikut: 

 

NO. NAMA CALON 
SUARA YANG DIDAPAT 
OLEH MASING-MASING 

CALON 
SUARA YANG TIDAK SAH 

    

    

    

 
2. Berdasarkan hasil penghitungan suara tersebut maka Saudara …………………………….., 

Calon Kepala Desa ……………………, mendapat suara yang terbanyak yaitu 
……………………… suara dan dinyatakan sebagai Calon Kepala Desa 
…………………Terpilih. 

 

………….. ,…………………… 

PANITIA PEMILIHAN 
KEPALA DESA ………………………….. 

 
K E T U A, 

 
 
 

………………………… 
 

 

BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN IV 
PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
FORMAT BERITA ACARA RAPAT PANITIA PEMILIHAN PEMBENTUKAN PANITIA TEKNIS  
 

KOP BPD 
 
 
 
 

BERITA ACARA RAPAT PANITIA PEMILIHAN PEMBENTUKAN PANITIA TEKNIS 
 
 

Pada hari ini, …….., tanggal ……………… pukul ………….. bertempat di 
………………………………. telah dilaksanakan Rapat Panitia Pemilihan Kepala Desa 
…………………… yang dibentuk berdasarkan Keputusan Badan Permusyawaratan 
Desa ……………… tanggal ………….. nomor ………………. tentang Pembentukan 
Panitia Pemilihan Kepala Desa ……………… Kecamatan ……………. Kabupaten 
Kudus membahas pembentukan Panitia Teknis, sebagai berikut: 
a. Rapat dihadiri oleh ....... orang, terdiri dari Panitia Pemilihan Kepala Desa 

…………………… dan keterwakilan dari masing-masing Dusun/RW, dan 
dinyatakan sah. 

 
b. Hasil Rapat adalah sebagai berikut: 

1. Membentuk Panitia Teknis Pemilihan Kepala Desa ………………….. 
Kecamatan ……………….. Kabupaten Kudus; 

2. Pembentukan Panitia Teknis dilaksanakan dengan Keputusan Ketua Panitia 
Pemilihan Kepala Desa ............ Kecamatan .............. Kabupaten Kudus; 

3. Berita Acara ini dilampiri dengan Daftar Hadir yang merupakan bagian tidak 
terpisahkan dari Berita Acara ini. 
 
Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana 

mestinya. 
 
 
 Pimpinan Rapat, 

 
 
 

………………………………………. 
  
  
 BUPATI KUDUS, 

 
 
 
 

M U S T H O F A 
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DAFTAR HADIR 
RAPAT PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA …………………… 

MEMBAHAS PEMBENTUKAN PANITIA TEKNIS PEMILIHAN KEPALA DESA .............. 
KECAMATAN ................. KABUPATEN KUDUS 

 
HARI :  

TANGGAL :  

TEMPAT :  
 

No NAMA ALAMAT TANDA TANGAN 

1   1.  

2    2. 

3   3.  

4    4. 

5   5.  

6    6. 

7   7.  

8    8. 

9   9.  

10    10. 

11   11.  

12    12. 

13   13.  

14    14. 

15 dst  15.  

 
 

  Pimpinan Rapat, 
   
   
   
  .................................................. 
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   LAMPIRAN V 

PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
CONTOH KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TENTANG 
PEMBENTUKAN PANITIA TEKNIS PEMILIHAN KEPALA DESA  
 
 

KOP PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
 
 
 
 

 
KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ……………… 

KECAMATAN ……………………… KABUPATEN KUDUS 
NOMOR …………………….. 

 
TENTANG 

 
PEMBENTUKAN PANITIA TEKNIS PEMILIHAN KEPALA DESA 
DESA ……………..……… KECAMATAN …………………………. 

KABUPATEN KUDUS 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA …………………, 
 

Menimbang : a. bahwa dalam rangka proses pemilihan Kepala Desa ....., 
dalam melaksanakan tugasnya, Panitia Pemilihan Kepala 
Desa dibantu oleh Panitia Teknis Pemilihan Kepala Desa 
yang terdiri dari Panitia Pendaftaran Pemilih (Pantarlih) dan 
Kelompok Penyelenggara Pemungutan Suara (KPPS); 

    
  b. bahwa pembentukan Panitia Teknis dimaksudkan untuk 

lebih memperlancar pelaksanaan pemilihan Kepala Desa 
dalam pelaksanaan kegiatan pendaftaran pemilih dan dalam 
pelaksanaan kegiatan pengisian dan penyampaian surat 
pemberitahuan pemilih, dan melaksanakan pemungutan 
dan penghitungan suara; 

    
  c. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 21 ayat (1) dan ayat (2) 

Peraturan Bupati Kudus Nomor .... Tahun 2015 tentang 
Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Derah Kabupaten Kudus 
Nomor 2 Tahun 2015 tentang Pencalonan, Pemilihan, 
Pengangkatan, Pelantikan, dan Pemberhentian Kepala Desa, 
pembentukan Panitia Teknis dilaksanakan oleh Panitia 
Pemilihan Kepala Desa; 

    
  d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

huruf a, huruf b, dan huruf c, perlu menetapkan Keputusan 
Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa; 
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Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-daerah dalam Lingkungan Propinsi 
Jawa Tengah; 

    
  2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5495); 

    
  3. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 
2014 Tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia  
Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539), sebagaimana telah diubah 
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 
Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5717); 

    
  4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 

tentang Pemilihan Kepala Desa (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 2092); 

    
  5. Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 2 Tahun 2015 

tentang Pencalonan, Pemilihan, Pengangkatan, Pelantikan 
dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah 
Kabupaten Kudus Tahun 2015 Nomor 2, Tambahan 
Lembaran Daerah Kabupaten Kudus Nomor 182); 

    
  6. Peraturan Bupati Kudus Nomor .... Tahun 2015 tentang 

Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Kudus 
Nomor 2 Tahun 2015 tentang  Pencalonan, Pemilihan, 
Pengangkatan Pelantikan dan Pemilihan Kepala Desa (Berita 
Daerah Kabupaten Kudus Tahun 2015  Nomor ....); 

    
  7. Peraturan Bupati Nomor .... Tahun 2015 tentang  Pedoman 

Tata Tertib Pemilihan Kepala Desa (Berita Daerah Kabupaten 
Kudus Tahun 2015 Nomor ....); 

    
  8. Keputusan Badan Permusyawaratan Desa (BPD) Desa 

……………. Kecamatan …………. Kabupaten Kudus tanggal 
…………… Nomor …………….. tentang Pembentukan Panitia 
Pemilihan Kepala Desa ………..; 

   
Memperhatikan : Hasil Rapat Panitia Pemilihan Kepala Desa ………... tanggal 

………. tentang Pembentukan Panitia Teknis Pemilihan Kepala 
Desa ………………….. 

   
  MEMUTUSKAN: 
   
Menetapkan :  
KESATU : Membentuk Panitia Teknis Pemilihan Kepala Desa 

………………….. Kecamatan ……………….. Kabupaten Kudus, 
dengan susunan keanggotaan sebagaimana tercantum dalam 
Lampiran I dan II Keputusan ini. 
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KEDUA  Panitia Teknis sebagaimana dimaksud Diktum KESATU terdiri 

dari: 
a.  Panitia Pendaftaran Pemilih (Pantarlih); dan 
b.  Kelompok Penyelenggara Pemungutan Suara (KPPS). 

   
KETIGA : Tugas Panitia Pendaftaran Pemilih (Pantarlih) Pemilihan Kepala 

Desa sebagaimana dimaksud Diktum KEDUA adalah membantu 
Panitia Pemilihan dalam pelaksanaan kegiatan pendaftaran 
pemilih dalam rangka pelaksanaan pemilihan Kepala Desa. 

   
KEEMPAT : Tugas Kelompok Penyelenggara Pemungutan Suara (KPPS)  

sebagaimana dimaksud Diktum KEDUA adalah membantu 
Panitia Pemilihan dalam pelaksanaan kegiatan pengisian dan 
penyampaian surat pemberitahuan pemilih, dan melaksanakan 
pemungutan dan penghitungan suara dalam rangka 
pelaksanaan pemilihan Kepala Desa. 

   
KELIMA : Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud Diktum 

KETIGA dan Diktum KEEMPAT, Panitia Teknis bertanggung 
jawab kepada Panitia Pemilihan Kepala Desa.  

   
KEENAM : Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya Keputusan ini 

dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa 
Tahun Anggaran ..... 

   
KETUJUH  : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 
 
 

Ditetapkan di …………………………….(Desa) 
pada tanggal ……………………………. 

 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

……………………….. 
Ketua, 

 
 
 

……………………………. 
 
Tembusan: 
1. Camat ……………..; 
2. Kepala Desa ………..; 
3. Ketua BPD …………; 
4. Anggota Panitia Teknis Pemilihan Kepala Desa ………. 
 
 
 

BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN I 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA 
DESA ………... 
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PEMBENTUKAN PANITIA TEKNIS PEMILIHAN 
KEPALA DESA ..................... KECAMATAN 
................... KABUPATEN KUDUS 

 
 

SUSUNAN KEANGGOTAAN PANITIA PENDAFTARAN PEMILIH (PANTARLIH) 
PEMILIHAN KEPALA DESA ……………………… 

KECAMATAN…………………… KABUPATEN KUDUS 
 

No. NAMA WILAYAH 
(DUSUN/RW/RT) KETERANGAN 

1 2 3 4 
 

I. 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
 

II. 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
 

III. 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 

 
Pantarlih I 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
 
Pantarlih II 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
 
Pantarlih III 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
 
dst 
 

 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

 
 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

 
 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

 

 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

 
 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

 
 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

 

 
 

 
PANITIA PEMILIHAN  

KEPALA DESA ……………………….. 
Ketua, 

 
 
 

……………………………. 
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   LAMPIRAN II 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA 
DESA ………... 
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PEMBENTUKAN PANITIA TEKNIS PEMILIHAN 
KEPALA DESA ..................... KECAMATAN 
................... KABUPATEN KUDUS 

 
 

SUSUNAN KEANGGOTAAN KELOMPOK PENYELENGGARA PEMUNGUTAN  
SUARA (KPPPS) PEMILIHAN KEPALA DESA ………………….. 

KECAMATAN  ….…………………. KABUPATEN KUDUS 
 

No. NAMA KEDUDUKAN DALAM 
PANITIA TPS 

1 2 3 4 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
dst 

Ketua 
Wakil Ketua 
Sekretaris 
Anggota 
Anggota 
Anggota 
Anggota 
 
Ketua 
Wakil Ketua 
Sekretaris 
Anggota 
Anggota 
Anggota 
Anggota 
 
 
 

TPS I 
TPS I 
TPS I 
TPS I 
TPS I 
TPS I 
TPS I 
 
TPS II 
TPS II 
TPS II 
TPS II 
TPS II 
TPS II 
TPS II 
 
 
 

 
 

PANITIA PEMILIHAN  
KEPALA DESA ………………........... 

Ketua, 
 
 

 
…………………………. 

 
 
 

BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN VI 

PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH KABUPATEN KUDUS 
NOMOR 2 TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, PEMILIHAN, 
PENGANGKATAN, PELANTIKAN, DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

CONTOH SURAT PEMBERITAHUAN UNTUK MEMBERIKAN SUARA PADA PEMILIHAN KEPALA DESA 
 

Nomor: ....................... DESA Nomor: .......................... PEMILIH 
SURAT PEMBERITAHUAN UNTUK MEMBERIKAN SUARA PADA 

PEMILIHAN KEPALA DESA ........................................... KECAMATAN ................................. 
SURAT PEMBERITAHUAN UNTUK MEMBERIKAN SUARA PADA 

PEMILIHAN KEPALA DESA ........................................... KECAMATAN ................................. 
  

Kepada: Kepada: 
  

 Nama Pemilih : ......................................................................................  Nama Pemilih : .................................................................................... 
 Laki-laki/Perempuan : ....................................................................................  Laki-laki/Perempuan : .................................................................................... 
 TTL/Umur : ....................................................................................  TTL/Umur : .................................................................................... 
 Alamat : ....................................................................................  Alamat : .................................................................................... 
Untuk memberikan suara pada :  Untuk memberikan suara pada :  
 Hari : ...................... tgl. ............................ di .........................  Hari : ...................... tgl. ............................ di ......................... 
 Jam : 07.00 WIB sampai dengan 13.00 WIB  Jam : 07.00 WIB sampai dengan 13.00 WIB 
        

PERHATIAN:      
Untuk memberikan suara, surat pemberitahuan ini 
harus dibawa oleh Pemilih sendiri yang namanya 
tercantum di atas, dan diserahkan kepada Panitia. 
Sekali-kali tidak boleh diwakilkan. 
Diisi dengan huruf cetak 

 Dikeluarkan pada tgl ...................... 
Panitia Pemilihan 

Kepala Desa 
Ketua*) 

 
 

.................................................... 

  Dikeluarkan pada tgl ...................... 
Panitia Pemilihan 

Kepala Desa 
Ketua*) 

 
 

.................................................... 
KETERANGAN:   PERHATIAN:   
*) Diisi tanda tangan dan stempel Panitia Pemilihan   Untuk memberikan suara, surat pemberitahuan ini   
   harus dibawa  oleh Pemilih sendiri  yang namanya   
   tercantum di atas, dan diserahkan kepada Panitia.   

 Sekali-kali tidak boleh diwakilkan.   
TANDA TERIMA Diisi dengan huruf cetak   

      

SURAT PEMBERITAHUAN PEMILIH PADA PEMILIHAN KEPALA DESA .......................... KETERANGAN:   
DAFTAR PEMILIH TETAP NOMOR: ................................................................................. *) Diisi tanda tangan dan stempel Panitia Pemilihan   
  .................., tanggal ...................... 

Penerima/Pemilih 
 
 
 

.................................................... 

  BUPATI KUDUS, 
 

 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN VII 
PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
CONTOH BERITA ACARA JALANNYA RAPAT PENGHITUNGAN SUARA PEMILIHAN KEPALA 
DESA 

 
BERITA ACARA 

JALANNYA RAPAT PENGHITUNGAN SUARA  
PEMILIHAN KEPALA DESA …………….. KECAMATAN …………… 

KABUPATEN KUDUS 
 

Pada hari ini …………….. tanggal ……… bulan …………….. tahun ………………., 
yang bertanda tangan di bawah ini Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa ………………. yang 
dibentuk berdasarkan Keputusan Badan Permusyawaratan Desa ……………… tanggal 
………….. Nomor ………………. tentang Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa 
……………… Kecamatan ……………. Kabupaten Kudus, dan turut tanda tangan di Berita 
Acara ini para Calon Kepala Desa dan Saksi di tingkat Desa telah melaksanakan Rapat 
Penghitungan Suara Pemilihan Kepala Desa …………………, menyatakan dengan sungguh-
sungguh bahwa: 

1. Rapat Penghitungan Suara dimulai pada pukul 13.00 WIB setelah dibuka oleh Ketua 
Panitia Pemilihan dan penyiapan keperluan penghitungan suara di TPS siap; 

2. Jumlah hak pilih sesuai dengan Daftar Pemilih Tetap sebanyak ………........ 
(…..………………………………………………….) orang, sedangkan jumlah pemilih yang 
hadir dan menggunakan hak pilihnya sebanyak ………….... 
(……………………………………...) pemilih. 

3. Jumlah kartu suara yang dinyatakan: 

a. Sah, sebanyak …………............... (…………………………………) kartu suara. 

b. Tidak sah, sebanyak ……………. (…………………………………) kartu suara. 

4. Hasil perolehan suara dari masing-masing Calon Kepala Desa sebagai berikut : 
 

NO. NAMA CALON JUMLAH SUARA 
1. ……………………………………. ……………………….. 
2. ……………………………………. ……………………….. 
3. ……………………………………. ……………………….. 
4. ……………………………………. ……………………….. 
5.  sesuai dengan jumlah calon ……………………….. 

 

Pelaksanaan Rapat Penghitungan Suara dinyatakan sah dan berjalan secara 
langsung, umum, bebas, rahasia, jujur, dan adil, serta  dapat dilaporkan hal-hal sebagai 
berikut: 

1. Pelaksanaan jalannya Rapat Penghitungan Suara Pemilihan Kepala Desa ……………….. 
Kecamatan ………………. Kabupaten Kudus telah berlangsung aman, tertib, dan teratur 
serta tidak terdapat hal-hal yang bertentangan dengan ketentuan sebagaimana diatur 
dalam Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 2 Tahun 2015 tentang Pencalonan, 
Pemilihan, Pengangkatan, Pelantikan  dan Pemberhentian Kepala Desa berikut petunjuk 
pelaksanaannya; 

 

2. Adapun …….. 



16 
 

- 2 - 

 

2. Adapun beberapa kejadian/peristiwa yang terjadi pada saat berlangsungnya Rapat 
Penghitungan Suara Pemilihan Kepala Desa, antara lain: 

a. ………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

b. ………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

Kami bersedia diambil tindakan sesuai dengan ketentuan yang berlaku dalam hal 
menyatakan keterangan yang tidak sesuai dengan kenyataan. 

 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenar-benarnya dalam rangkap ….. 
(….….. ) yang memiliki kekuatan hukum sama, untuk dipergunakan sebagaimana 
mestinya. 

 

…………, ……………………… 

PANITIA PEMILIHAN 
KEPALA DESA ………………………….. 

 
K E T U A, 

 
 
 

………………………… 

 

CALON KEPALA DESA 
 
 

1 …………………………… : 1.  …...............  
     
2 …………………………… : 2.  …...............  
     
3 dst    
     
     

SAKSI-SAKSI DI TINGKAT DESA 
 
 

1 ………………………………… : 1.  …...............  
     
2 ………………………………… : 2.  …...............  

 

BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN VIII 

PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
PENGUMUMAN SALINAN HASIL PENGHITUNGAN SUARA  
 
 

PENGUMUMAN HASIL PENGHITUNGAN SUARA 
PEMILIHAN KEPALA DESA ............... KECAMATAN ..................  

KABUPATEN KUDUS 
 

Pada hari ini …………….. tanggal ……… bulan …………….. tahun ………………., 
yang bertanda tangan di bawah ini Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa ………………. yang 
dibentuk berdasarkan Keputusan Badan Permusyawaratan Desa ……………… tanggal 
………….. Nomor ………………. tentang Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa 
……………… Kecamatan ……………. Kabupaten Kudus, menyatakan dengan sungguh-
sungguh bahwa: 
1. Jumlah hak pilih sesuai dengan Daftar Pemilih Tetap sebanyak ………........ 

(…..………………………………………………….) orang, sedangkan jumlah pemilih yang 
hadir dan menggunakan hak pilihnya sebanyak ………….... 
(……………………………………...) pemilih. 

2. Jumlah kartu suara yang dinyatakan: 
a. Sah, sebanyak …………............... (…………………………………) kartu suara. 
b. Tidak sah, sebanyak ……………. (…………………………………) kartu suara. 

3. Hasil perolehan suara dari masing-masing Calon Kepala Desa sebagai berikut: 
 

No. NAMA CALON JUMLAH SUARA 
1. ……………………………………. ……………………….. 
2. ……………………………………. ……………………….. 
3. ……………………………………. ……………………….. 
4. ……………………………………. ……………………….. 
5.  sesuai dengan jumlah calon ……………………….. 

 

………….. ,…………………… 

PANITIA PEMILIHAN 
KEPALA DESA ………………………….. 

 
K E T U A, 

 
 
 

………………………… 
 

BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN IX 
PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH 
KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 TAHUN 2015 
TENTANG PENCALONAN, PEMILIHAN, 
PENGANGKATAN, PELANTIKAN, DAN 
PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
CONTOH DAFTAR PEMILIH SEMENTARA 
 

BENDEL : ………………………………………………………………….. 
 

DAFTAR PEMILIH SEMENTARA 
UNTUK 

PEMILIHAN KEPALA DESA 
 

DESA : ………………………………………………………………….. 
KECAMATAN : ………………………………………………………………….. 
KABUPATEN : ………………………………………………………………….. 

 

No. Nama Lengkap  TTL/ 
Umur 

Kawin/  
Sudah 

Pernah/ 
 Belum 

Lk/ 
Pr 
  

 No. 
KTP/KK 

Alamat 
RT/RW Pekerjaan Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      

Disahkan tanggal ………………… 

Panitia Pemilihan 
Kepala Desa 

Ketua, *) 

……………………………………… 

Keterangan 
*) Diisi tanda tangan dan stempel Panitia Pemilihan 

BUPATI KUDUS, 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN X 
PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH 
KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 TAHUN 2015 
TENTANG PENCALONAN, PEMILIHAN, 
PENGANGKATAN, PELANTIKAN, DAN 
PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
CONTOH DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN 
 

BENDEL : ………………………………………………………………….. 
 

DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN 
UNTUK 

PEMILIHAN KEPALA DESA 
 

DESA : ………………………………………………………………….. 
KECAMATAN : ………………………………………………………………….. 
KABUPATEN : ………………………………………………………………….. 

 

No. Nama Lengkap  TTL/ 
Umur 

Kawin/  
Sudah 

Pernah/ 
 Belum 

Lk/ 
Pr 
  

 No. 
KTP/KK 

Alamat 
RT/RW Pekerjaan Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      



21 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      

Disahkan tanggal ………………… 

Panitia Pemilihan 
Kepala Desa 

Ketua, *) 

……………………………………… 

Keterangan 
*) Diisi tanda tangan dan stempel Panitia Pemilihan 

BUPATI KUDUS, 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN XI 
PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
CONTOH BERITA ACARA PENGESAHAN DAFTAR PEMILIH SEMENTARA YANG 
SUDAH DIPERBAIKI DAN DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN SEBAGAI DAFTAR 
PEMILIH TETAP 

 
KOP PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

 
 
 
 

BERITA ACARA 
PENGESAHAN DAFTAR PEMILIH SEMENTARA YANG SUDAH DIPERBAIKI DAN 

DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN SEBAGAI DAFTAR PEMILIH TETAP 
PEMILIHAN KEPALA DESA ……………………………………………… 

KECAMATAN ……………………………………… KABUPATEN KUDUS 
 
 

Pada hari ini, …………… tanggal ……………… bulan …………………… tahun 
dua ribu …………………, kami yang bertanda tangan di bawah ini: 
1. ................................................ sebagai Ketua merangkap anggota Panitia 

Pemilihan. 
2. ................................................ sebagai Wakil Ketua merangkap anggota 

Panitia Pemilihan. 
3. ................................................ sebagai Sekretaris  merangkap anggota Panitia 

Pemilihan. 
4. ................................................ sebagai Bendahara  merangkap anggota Panitia 

Pemilihan. 
5. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
6. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
7. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
8. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
9. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
10. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
11. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 

 
Dalam kedudukannya sebagai Panitia Pemilihan Kepala Desa 
……………………………… Kecamatan …………………………… Kabupaten Kudus, yang 
dibentuk berdasarkan Keputusan Badan Permusyawaratan Desa (BPD) Desa 
………………………… tanggal ……………………… Nomor ………………………… tentang 
Pembentukan Panitia  Pemilihan Kepala Desa ……………………………… Kecamatan 
…………………………… Kabupaten Kudus,  bertempat di …………………………… 
secara bersama dengan Calon Kepala Desa telah mengesahkan Daftar Pemilih 
Sementara yang sudah diperbaiki dan Daftar Pemilih Tambahan sebagai Daftar 
Pemilih Tetap untuk Pemilihan Kepala Desa ……………………………… 
 

Selanjutnya Daftar Pemilih Tetap ini bersifat final dan tidak dapat diubah 
kecuali ada pemilih yang meninggal dunia, panitia pemilihan membubuhkan 
catatan dalam DPT pada kolom keterangan "meninggal dunia". 
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Adapun jumlah pemilih yang terdaftar dalam Daftar Pemilih Tetap untuk 
Pemilihan Kepala Desa………………………… sebanyak ………………… 
(…………………………………………) pemilih, dengan rincian jumlah pemilih di 
masing-masing TPS sebagai berikut: 

 
No TPS Jumlah Pemilih Keterangan 
1 2 3 4 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Demikian Berita Acara ini dibuat dalam rangkap ………… 

(…………………………) yang memiliki kekuatan hukum yang sama, untuk 
dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
Dibuat di .........……………………(Desa) 
pada tanggal ……………………………… 

 
PANITIA PEMILIHAN  

KEPALA DESA ………………………… 
 

1. ................................ Ketua  (…………………) 

2. ................................ Wakil Ketua  (…………………) 

3. ................................ Sekretaris   (…………………) 

4. ................................ Bendahara  (…………………) 

5. ................................ Anggota  (…………………) 

6. ................................ Anggota  (…………………) 

7. ................................ Anggota  (…………………) 

8. ................................ Anggota  (…………………) 

9. ................................ Anggota  (…………………) 

10. ................................ Anggota  (…………………) 

11. ................................ Anggota  (…………………) 
 

CALON KEPALA DESA : 
 
1. ………………………………………………… 1. …………………  

2. ………………………………………………… 2. …………………  

3. dst   
    
  BUPATI KUDUS, 

 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN XII 
PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH 
KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 TAHUN 2015 
TENTANG PENCALONAN, PEMILIHAN, 
PENGANGKATAN, PELANTIKAN, DAN 
PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
CONTOH DAFTAR PEMILIH TETAP 
 

BENDEL : ………………………………………………………………….. 
 

DAFTAR PEMILIH TETAP 
UNTUK 

PEMILIHAN KEPALA DESA 
 

DESA : ………………………………………………………………….. 
KECAMATAN : ………………………………………………………………….. 
KABUPATEN : ………………………………………………………………….. 

 

No. Nama Lengkap  TTL/ 
Umur 

Kawin/  
Sudah 

Pernah/ 
 Belum 

Lk/ 
Pr 
  

 No. 
KTP/KK 

Alamat 
RT/RW Pekerjaan Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      

Disahkan tanggal ………………… 

Panitia Pemilihan 
Kepala Desa 

Ketua, *) 

……………………………………… 

Keterangan 
*) Diisi tanda tangan dan stempel Panitia Pemilihan 

BUPATI KUDUS, 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN XIII 
PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
CONTOH  BERITA ACARA PENELITIAN PERSYARATAN ADMINISTRASI BAKAL 
CALON KEPALA DESA  
 

                                                 
KOP PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

 
 
 
 
 

BERITA ACARA 
PENELITIAN PERSYARATAN ADMINISTRASI BAKAL CALON 

 
 
 Pada hari ini, …………… tanggal ……………… bulan …………………… tahun 
dua ribu …………………, kami yang bertanda tangan di bawah ini: 
 
1. ................................................ sebagai Ketua merangkap anggota Panitia 

Pemilihan. 
2. ................................................ sebagai Wakil Ketua merangkap anggota 

Panitia Pemilihan. 
3. ................................................ sebagai Sekretaris  merangkap anggota Panitia 

Pemilihan. 
4. ................................................ sebagai Bendahara  merangkap anggota Panitia 

Pemilihan. 
5. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
6. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
7. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
8. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
9. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
10. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
11. ................................................ sebagai anggota Panitia Pemilihan. 
 
Dalam kedudukannya sebagai Panitia Pemilihan Kepala Desa …………….. 
Kecamatan ………….. Kabupaten Kudus yang dibentuk berdasarkan Keputusan 
Badan Permusyawaratan Desa …………… tanggal………………….. Nomor 
………………. tentang Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa ……..……… 
Kecamatan ……………… Kabupaten Kudus, bertempat di ………………………………..  
telah melakukan penelitian terhadap persyaratan administrasi Bakal Calon Kepala 
Desa ……………………, dengan hasil sebagaimana terlampir. 
  

 



27 
 

Demikian Berita Acara ini dibuat dalam rangkap ……. (………………) yang 
memiliki kekuatan hukum yang sama, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
 
Dibuat di .........……………………(Desa) 
pada tanggal ……………………………… 

 
PANITIA PEMILIHAN  

KEPALA DESA ………………………… 
 

1. ................................ Ketua  (…………………) 

2. ................................ Wakil Ketua  (…………………) 

3. ................................ Sekretaris   (…………………) 

4. ................................ Bendahara  (…………………) 

5. ................................ Anggota  (…………………) 

6. ................................ Anggota  (…………………) 

7. ................................ Anggota  (…………………) 

8. ................................ Anggota  (…………………) 

9. ................................ Anggota  (…………………) 

10. ................................ Anggota  (…………………) 

11. ................................ Anggota  (…………………) 
 
 
 

 
  BUPATI KUDUS, 

 
 
 
 

M U S T H O F A 
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  LAMPIRAN 
BERITA ACARA PENELITIAN PERSYARATAN ADMINISTRASI 
BAKAL CALON KEPALA DESA ……….......... KECAMATAN 
……….. KABUPATEN KUDUS 

 

PENELITIAN PERSYARATAN ADMINISTRASI BAKAL CALON KEPALA DESA 
DESA ……………………… KECAMATAN …………………………… KABUPATEN KUDUS 

 

No. 

NAMA 
BAKAL 
CALON 
KEPALA 
DESA 

PENELITIAN TERHADAP PERSYARATAN ADMINISTRASI  BAKAL CALON HASIL 
PENELITIAN KET 

S
u

rat 
keterangan
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Pernyaaan
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N
K

R
I 
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Foto copy Ijazah
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1 2 3      4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19    
1.                      
2.                      
3. dst                     
 

……………………….. , ………………. 2007 
KETERANGAN 
BL (Bahan Lengkap) = Semua Formulir diisi benar dan jumlah yang 

diperlukan lengkap 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ………………..  

 KECAMATAN ………………… 
BKL (Bahan Kurang 
Lengkap) 

= Jumlah Formulir yang diperlukan lengkap, 
tetapi pengisiannya ada yang kurang 

 1. ……………. 
Ketua 

4. ……………. 
Bendahara 

7. ……………... 
Anggota 

10.   ………………  
       Anggota 

BTL (Bahan Tidak 
Lengkap) 

= jumlah Formulir Persyaratan Administrasi 
tidak lengkap 

 2. ……………. 
Waki Ketua 

5. ……………. 
Anggota 

8. ……………… 
Anggota 

11.   ……………… 
       Anggota 

TMP (Tidak Memenuhi 
Persyaratan) 

= Semua diisi benar dan jumlah Formulir yang 
diperlukan lengkap tetapi tidak memenuhi 
persyaratan yang diperlukan 

 3. ……………. 
Sekretaris 

6. …………… 
Anggota 

9. ……………… 
Anggota 

 
 

 

BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN XIV 

PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
 

CONTOH BERITA ACARA PENETAPAN BAKAL CALON KEPALA DESA MENJADI 
CALON KEPALA DESA 

 
KOP PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

 
 
 
 
 

BERITA ACARA 
PENETAPAN BAKAL CALON KEPALA DESA ……………………… MENJADI CALON 

KEPALA DESA …………………… 
KECAMATAN ……………………………… KABUPATEN KUDUS 

 
 
 
Pada hari ini, …………… tanggal ……………………… bulan …………………… 

tahun dua ribu ……………, yang bertanda tangan di bawah ini Panitia Pemilihan 
Kepala Desa ……………………………… Kecamatan …………………………… Kabupaten 
Kudus, yang dibentuk berdasarkan Keputusan Badan Perwakilan Desa (BPD) Desa 
………………………… tanggal ……………………… Nomor ………………………… tentang 
Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa ……………………………… Kecamatan 
…………………………… Kabupaten Kudus, dengan mendasarkan pada hasil 
penelitian persyaratan administrasi, telah melakukan rapat musyawarah untuk 
menetapkan Bakal Calon Kepala Desa menjadi Calon Kepala Desa yang berhak 
mengikuti Pemilihan Kepala Desa. 

 
Adapun hasil lengkap penetapan Bakal Calon Kepala Desa yang 

memenuhi syarat dan ditetapkan sebagai Calon Kepala Desa yang berhak 
mengikuti Pemilihan Kepala Desa, adalah sebagai berikut: 

 

No Nama Calon TTL / Umur Alamat Agama Pendidikan Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 
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Demikian Berita Acara ini dibuat dalam rangkap ………… 

(…………………………) yang memiliki kekuatan hukum yang sama, untuk 
dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
Dibuat di …………………… (Desa) 
tanggal ……………………………… 

 
PANITIA PEMILIHAN  

KEPALA DESA ………………………… 
 

1. ................................ Ketua  (…………………) 

2. ................................ Wakil Ketua  (…………………) 

3. ................................ Sekretaris   (…………………) 

4. ................................ Bendahara  (…………………) 

5. ................................ Anggota  (…………………) 

6. ................................ Anggota  (…………………) 

7. ................................ Anggota  (…………………) 

8. ................................ Anggota  (…………………) 

9. ................................ Anggota  (…………………) 

10. ................................ Anggota  (…………………) 

11. ................................ Anggota  (…………………) 
 
 
 
 

 BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN XV 

PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
CONTOH KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) TENTANG 
PENETAPAN BAKAL CALON KEPALA DESA MENJADI CALON KEPALA DESA 

 
 

KOP BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 
 
 
 
 

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) DESA ………………………… 
KECAMATAN …………………………… KABUPATEN KUDUS 

NOMOR  :  ……………………………… 
 

TENTANG 
 

PENETAPAN BAKAL CALON KEPALA DESA MENJADI CALON KEPALA DESA  
DESA ………………………… KECAMATAN ………………………………  

KABUPATEN KUDUS 
 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) DESA …………………………, 
 
Menimbang : a. bahwa Bakal Calon Kepala Desa ................. telah 

menyampaikan persyaratan administrasi sebagaimana 
ketentuan Pasal 38 ayat (3) Peraturan Daerah Kabupaten 
Kudus Nomor 2 Tahun 2015 tentang  Pencalonan, 
Pemilihan, Pengangkatan, Pelantikan, dan Pemilihan Kepala 
Desa juncto Pasal 87 ayat (4) Peraturan Bupati Kudus 
Nomor .... Tahun 2015 tentang Petunjuk Pelaksanaan 
Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 2 Tahun 2015 
tentang  Pencalonan, Pemilihan, Pengangkatan Pelantikan 
dan Pemilihan Kepala Desa; 

    
  b. bahwa Panitia Pemilihan Kepala Desa ............ telah 

melaksanakan penelitian terhadap persyaratan Bakal Calon 
Kepala Desa ........... meliputi penelitian kelengkapan dan 
keabsahan administrasi pencalonan, dan telah 
menyampaikan Berita Acara Penetapan Bakal Calon Kepala 
Desa menjadi Calon Kepala Desa kepada Badan 
Permusyawaratan Desa (BPD); 

    
  c. bahwa Bakal Calon Kepala Desa yang telah memenuhi 

persyaratan administrasi, perlu ditetapkan menjadi Calon 
Kepala Desa; 

    
  d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

huruf a, huruf b, dan huruf c, perlu menetapkan Keputusan 
Badan Permusyawaratan Desa. 
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Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-daerah dalam Lingkungan Propinsi 
Jawa Tengah; 

    
  2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 
7, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5495); 

    
  3. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 
2014 Tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia  
Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539), sebagaimana telah diubah 
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 
Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5717); 

    
  4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 

tentang Pemilihan Kepala Desa (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 2092); 

    
  5. Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 2 Tahun 2015 

tentang Pencalonan, Pemilihan, Pengangkatan, Pelantikan 
dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah 
Kabupaten Kudus Tahun 2015 Nomor 2, Tambahan 
Lembaran Daerah Kabupaten Kudus Nomor 182); 

    
  6. Peraturan Bupati Kudus Nomor .... Tahun 2015 tentang 

Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Kudus 
Nomor 2 Tahun 2015 tentang  Pencalonan, Pemilihan, 
Pengangkatan Pelantikan dan Pemilihan Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kudus Tahun 2015  Nomor ....); 

    
  7. Peraturan Bupati Nomor .... Tahun 2015 tentang  Pedoman 

Tata Tertib Pemilihan Kepala Desa (Berita Daerah Kabupaten 
Kudus Tahun 2015 Nomor ....); 

    
  8. Keputusan Badan Permusyawaratan Desa (BPD) Desa 

……………. Kecamatan …………. Kabupaten Kudus tanggal 
…………… Nomor …………….. tentang Pembentukan Panitia 
Pemilihan Kepala Desa ………..; 

    
Memperhatikan : 1. Keputusan Badan Permusyawaratan Desa ……………. 

Kecamatan …………. Kabupaten Kudus, tanggal …………… 
Nomor …………….. tentang Pembentukan Panitia Pemilihan 
Kepala Desa ……….. 

    
  2. Berita Acara Panitia Pemilihan Kepala Desa ………………… 

tanggal …………… tentang Penetapan Bakal Calon Kepala 
Desa …………………… menjadi Calon Kepala Desa 
…………………… Kecamatan ………………………… 
Kabupaten Kudus. 



33 
 
   

M E M U T U S K A N 
   
Menetapkan :  
   
KESATU : Menetapkan Bakal Calon Kepala Desa menjadi Calon Kepala 

Desa ………………………… Kecamatan ……………………………… 
Kabupaten Kudus, sebagaimana tercantum dalam Lampiran 
Keputusan ini. 

   
KEDUA : Bakal Calon Kepala Desa yang ditetapkan sebagai Calon Kepala 

Desa sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU karena
telah memenuhi persyaratan administrasi Bakal Calon Kepala 
Desa. 

   
KETIGA : Keputusan ini berlaku pada tanggal ditetapkan. 
   
   
 
 

Ditetapkan di ……………………… 
pada tanggal   ……………………… 

 
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 

DESA………………………… 
Ketua, 

 
 
 

………………………………… 

BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN 

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN 
DESA (BPD) DESA ........................ 
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PENETAPAN BAKAL CALON KEPALA DESA 
MENJADI CALON KEPALA DESA ……………… 
KECAMATAN …………………… KABUPATEN 
KUDUS 

 
 
BAKAL CALON KEPALA DESA ………………………… YANG DITETAPKAN MENJADI  

CALON KEPALA DESA …………………………………… KECAMATAN 
…………………………… KABUPATEN KUDUS 

 
 

No Nama Calon TTL / Umur Alamat Agama Pendidikan Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

     

 
 
 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 
DESA………………………… 

Ketua, 
 
 
 

………………………………… 

BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN XVI 

PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
 
CONTOH BERITA ACARA PENETAPAN CALON KEPALA DESA 

 
 

KOP PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
 
 
 
 

BERITA ACARA 
PENETAPAN CALON KEPALA DESA ……………………………………………… 

KECAMATAN ……………………………………… KABUPATEN KUDUS 
 
 
 

Pada hari ini, …………… tanggal ……………………… bulan …………………… 
tahun dua ribu ……………, yang bertanda tangan di bawah ini Panitia Pemilihan 
Kepala Desa ……………………………… Kecamatan …………………………… Kabupaten 
Kudus, yang dibentuk berdasarkan Keputusan Badan Permusyawaratan Desa 
………………………… tanggal ……………………… Nomor ………………………… tentang 
Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa ……………………………… Kecamatan 
…………………………… Kabupaten Kudus, dengan disaksikan oleh para Calon 
Kepala Desa, telah melakukan penetapan nomor urut dan nama Calon Kepala Desa 
………………………… 

 
Adapun hasil lengkap penetapan Calon Kepala Desa dimaksud, adalah 

sebagai berikut: 
 

No Nama Calon Nomor Urut Keterangan 

1 2 3 4 
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Demikian Berita Acara ini dibuat dalam rangkap ………… 
(…………………………) yang memiliki kekuatan hukum yang sama, untuk 
dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
 

Dibuat di …………………… 
tanggal ……………………………… 

 
PANITIA PEMILIHAN  

KEPALA DESA ………………………… 
 

1. ................................ Ketua  (…………………) 

2. ................................ Wakil Ketua  (…………………) 

3. ................................ Sekretaris   (…………………) 

4. ................................ Bendahara  (…………………) 

5. ................................ Anggota  (…………………) 

6. ................................ Anggota  (…………………) 

7. ................................ Anggota  (…………………) 

8. ................................ Anggota  (…………………) 

9. ................................ Anggota  (…………………) 

10. ................................ Anggota  (…………………) 

11. ................................ Anggota  (…………………) 
 

CALON KEPALA DESA : 
 
1. ………………………………………………… 1. …………………  

2. ………………………………………………… 2. …………………  

3. dst   

    
  BUPATI KUDUS, 

 
 
 
 

M U S T H O F A 
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   LAMPIRAN XVII 

PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH KABUPATEN KUDUS 
NOMOR 2 TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, PEMILIHAN, 
PENGANGKATAN, PELANTIKAN, DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

CONTOH SURAT SUARA PEMILIHAN KEPALA DESA  
 
A. UNTUK PILKADES DENGAN 2 (DUA) ORANG CALON B. UNTUK PILKADES DENGAN 3 (TIGA) ORANG CALON 

 
 

TELITI LEBIH DAHULU  
SEBELUM MENENTUKAN  

PILIHAN ANDA 
 

 
 

KARTU SUARA 
UNTUK PEMILIHAN 

KEPALA DESA 
 

 

2 

NAMA CALON 
 

1 

NAMA CALON 

 
FOTO CALON 
 

 
FOTO CALON 
 

3 

NAMA CALON 
 

 
FOTO CALON 
 

TELITI LEBIH DAHULU  
SEBELUM MENENTUKAN  

PILIHAN ANDA 
 

 
 

KARTU SUARA 
UNTUK PEMILIHAN 

KEPALA DESA 
 

 

2 

NAMA CALON 
 

1 

NAMA CALON 

 
FOTO CALON 
 

 
FOTO CALON 
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C. UNTUK PILKADES DENGAN 4 (EMPAT) ORANG CALON D. UNTUK PILKADES DENGAN 5 (LIMA) ORANG CALON 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
TELITI LEBIH DAHULU  

SEBELUM MENENTUKAN 
PILIHAN ANDA 

 
 

KARTU SUARA 
UNTUK PEMILIHAN 

KEPALA DESA 
 

 

3 

NAMA CALON 
 

 
FOTO CALON 
 

2 

NAMA CALON 
 

1 

NAMA CALON 

 
FOTO CALON 
 

 
FOTO CALON 
 

4 

NAMA CALON 
 

 
FOTO CALON 
 

 
TELITI LEBIH DAHULU  

SEBELUM MENENTUKAN 
PILIHAN ANDA 

 
 
 
 

KARTU SUARA 
UNTUK PEMILIHAN 

KEPALA DESA 
 

 
 

 
FOTO 

CALON 

1 

NAMA 
CALON 

 
FOTO 

CALON 
 

2 

NAMA 
CALON 

 

 
FOTO 

CALON 
 

NAMA 
CALON 

 

3 

 
FOTO 

CALON 
 

NAMA 
CALON 

 

4 

 
FOTO 

CALON 
 

5 

NAMA 
CALON 
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CONTOH SURAT SUARA TAMPAK DEPAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
 

 
 

KARTU SUARA 
PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA 
…………………… 

 

a.n. KETUA 
PANITIA PEMILIHAN 

KEPALA DESA 
…………………… 

 
Ketua KPPS 

 
………………….. 

 

 
 

KARTU SUARA 
PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA 
…………………… 

 

a.n. KETUA 
PANITIA PEMILIHAN 

KEPALA DESA 
…………………… 

 
Ketua KPPS 

 
………………….. 
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   LAMPIRAN XVIII 

PERATURAN BUPATI KUDUS  
NOMOR        TAHUN 2015  
TENTANG  
PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 
DAERAH KABUPATEN KUDUS NOMOR 2 
TAHUN 2015 TENTANG PENCALONAN, 
PEMILIHAN, PENGANGKATAN, PELANTIKAN, 
DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

 
 
CONTOH KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) TENTANG 
PENETAPAN CALON KEPALA DESA TERPILIH 

 
 

KOP PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
 
 
 
 

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) DESA ……………. 
NOMOR …….…….  

 
TENTANG 

 
PENETAPAN CALON KEPALA DESA …………… TERPILIH 

KECAMATAN …….…………… KABUPATEN KUDUS 
MASA JABATAN TAHUN ……………………. 

 
 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) DESA ………………. 
 

Menimbang : a. bahwa rapat pemilihan Kepala Desa ......... telah 
dilaksanakan pada tanggal ................. dan berlangsung 
dengan aman, tertib, dan lancar;  

    
  b. bahwa hasil rapat pemilihan Kepala Desa ......... telah 

dilaporkan oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa disertai 
dengan Berita Acara Pemungutan Suara, Berita Acara 
Penghitungan Suara, Penetapan Calon Terpilih serta 
pertanggungjawaban biaya pemilihan kepada Badan 
Permusyawaratan Desa (BPD) Desa ..........; 

    
  c. bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 101 ayat (2) 

Peraturan Bupati Kudus Nomor ..... Tahun 2015 Petunjuk 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 2 
Tahun 2015 tentang Pencalonan, Pemilihan, Pengangkatan, 
dan Pemberhentian Kepala Desadan guna memberikan 
kepastian hukum terhadap Calon yang memperoleh suara 
terbanyak dalam rapat pemilihan Kepala Desa ..................., 
perlu menetapkan Calon Kepala Desa …………………… 
Terpilih; 

    
  d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

huruf a, huruf b, dan huruf c, perlu menetapkan 
Keputusan Badan Permusyawaratan Desa; 
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Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-daerah dalam Lingkungan Propinsi 
Jawa Tengah; 

    
  2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 
7, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5495); 

    
  3. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 
2014 Tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia  
Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539), sebagaimana telah diubah 
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 
Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5717); 

    
  4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 

tentang Pemilihan Kepala Desa (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 2092); 

    
  5. Peraturan Daerah Kabupaten Kudus Nomor 2 Tahun 2015 

tentang Pencalonan, Pemilihan, Pengangkatan, Pelantikan 
dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah 
Kabupaten Kudus Tahun 2015 Nomor 2, Tambahan 
Lembaran Daerah Kabupaten Kudus Nomor 182); 

    
  6. Peraturan Bupati Kudus Nomor .... Tahun 2015 tentang 

Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Kudus 
Nomor 2 Tahun 2015 tentang  Pencalonan, Pemilihan, 
Pengangkatan Pelantikan dan Pemilihan Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kudus Tahun 2015  Nomor ....); 

    
  7. Peraturan Bupati Nomor .... Tahun 2015 tentang  Pedoman 

Tata Tertib Pemilihan Kepala Desa (Berita Daerah Kabupaten 
Kudus Tahun 2015 Nomor ....); 

    
  8. Keputusan Badan Permusyawaratan Desa (BPD) Desa 

……………. Kecamatan …………. Kabupaten Kudus tanggal 
…………… Nomor …………….. tentang Pembentukan Panitia 
Pemilihan Kepala Desa ………..; 

    
Memperhatikan : 1. Berita Acara dan Laporan Pelaksanaan Pemilihan Kepala 

Desa …………….. Masa Jabatan Tahun …………….. dari 
Panitia Pemilihan Kepala Desa ………………. Kecamatan 
………………….. Kabupaten Kudus; 

    
  2. Hasil Rapat Panitia Badan Permusyawaratan Desa 

…………….. pada hari ………….. tanggal ……………………….. 
membahas tentang Penetapan Calon Kepala Desa 
…………….. Terpilih. 
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  M E M U T U S K A N: 
   
Menetapkan :  
   
KESATU : Menetapkan:  
  Nama :  
  Tempat, tanggal lahir :  
  Pendidikan :  
  Alamat  :  
  sebagai Calon Kepala Desa ……………….. Terpilih Kecamatan 

……………… Kabupaten Kudus Masa Jabatan Tahun 
………………..; 

   
KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 
   
   
  Ditetapkan  di ………………………… (Desa) 
  pada tanggal …………………………......... 
   
  BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 

DESA ……………...... 
Ketua, 

 
 
 

…………………………. 
   
Tembusan:   
1. Bupati dan Wakil Bupati Kudus; 
2. Sekretaris Daerah Kabupaten Kudus; 
3. Asisten Pemerintahan Sekda Kabupaten Kudus; 
4. Kepala Bagian Pemerintahan Desa Setda Kabupaten Kudus; 
5. Camat …………………..; 
6. Kepala Desa ……………………..; 
7. Yang bersangkutan. 
 

 
 
 

BUPATI KUDUS, 
 
 
 
 

M U S T H O F A 
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